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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Rektora
Nr R.021.182.20 z dnia 30.12.2020 r.

Opis stosowanych metod wyceny aktywow i pasywow
oraz zasady ewidencji zdarzen i operacji gospodarczych

SPIS TRESCI
Zesp(')l .07 AKTYWA TRWALE.

Zesp6t ,,1” SRODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE ORAZ INNE KROTKOTERMINOWE
AKTYWA FINANSOWE.

Zespo6t ,,2” ROZRACHINKI I ROSZCZENIA.

Zespot ,3” MATERIALY I TOWARY.

Zespot ,.4” KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE.

Zespot ,,5” KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNOSCI I ICH ROZLICZENIE.
Zespot ,,6” PRODUKTY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE.

Zesp6t ,,7” PRZYCHODY I KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM.

Zespot ,,8” KAPITALY (FUNDUSZE), FUNDUSZE SPECJALNE, REZERWY I WYNIK
FINANSOWY.



ZESPOL ,,0”
AKTYWA TRWALE

Ogolna charakterystyka kont zespotu 0

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale” sluza do ewidencji sktadnikéw majatku trwatego zaréwno
rzeczowego, jak i finansowego. Obejmuja one:

srodki trwate - konto 011, 012;

warto$ci niematerialne i prawne konto - 024, 025;

papiery wartosciowe konto — 032;

odpisy umorzeniowe oraz z tytutu trwatej utraty wartosci srodkow trwatych - konto 071, 072;
odpisy umorzeniowe oraz z tytutu trwatej utraty wartosci wartosci niematerialnych i prawnych
oraz inwestycji w nieruchomosci i prawa - konto 074, 075;

srodki trwate w budowie - konto 080, 082, 083;

e zaliczki na $rodki trwate w budowie - konto 081.

Konta zespotu 0 stuzg rowniez do ewidencji pozabilansowych sktadnikéw majatku trwatego - konto
093, 094, 095, 096.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Zgodnie z definicjg zawarta w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o0 rachunkowosci, $rodkami trwatymi (za
wyjatkiem zaliczanych do ,,inwestycji” na mocy art. 3 ust. 1 pkt 17 - uyymowanych na koncie 04) sa
rzeczowe aktywa trwale i zrbwnane z nimi, spetniajace nastepujace warunki:

e przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci (okres w ktorym w wyniku uzywania
jednostka bedzie osiggata korzysci ekonomiczne) jest dtuzszy niz rok,

o s3 kompletne, zdatne do uzytku,

e 53 przeznaczone na potrzeby jednostki, tj. beda stuzy¢ realizacji celow statutowych jednostki
okreslonych w dokumentacji jednostki (umowie, statucie, wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub innej ewidencji wymaganej przepisami prawa).

Do $rodkow trwatych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1. nieruchomosci - W tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki,
atakze bedace odrebng wilasnoscig lokale, spotdzielcze wiasno$ciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

2. maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

3. ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

4. inwentarz zywy.

Akademia Pomorska w Stupsku zawiera szczegdlowy podziat srodkéw trwatych na nastgpujace
grupy:

1 — Budynki,

2 - Budowle,

3 - Kotly i maszyny energetyczne,

4 - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogblnego zastosowania,
5 - Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty,

6 - Urzadzenia techniczne,

7 - Srodki transportu,

8 - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie,

10 — Grunty.



Po stronie Wn konta 011, 012 ,,Srodki trwale” ewidencjonowane sg zwickszenia stanu i wartoci
poczatkowej srodkow trwatych.
Z kolei po stronie Ma konta 011, 012 ksicguje si¢ zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych.

Konto 011, 012 moze wykazywa¢ wytacznie saldo debetowe, ktore odzwierciedla warto$¢ poczatkowa
srodkdw trwatych, wtym ulepszen w obcych $rodkach trwatych (stanowigcych odrebne obiekty
inwentarzowe).

Warto$é poczatkowa ST pomniejszona o0 dokonane narastajaco odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe zaewidencjonowane na stronie Ma konta 071, 072 bedzie podlega¢ wykazaniu
W bilansie jako warto$¢ ksiegowa (netto) Srodkow trwatych jednostki.

Dla potrzeb ewidencji szczegotowej Akademia Pomorska wykorzystuje program komputerowy firmy
Softam Sp. z 0.0. s.k. Krzysztof Kurkowiak ktory zawiera si¢:

o Kkarty identyfikacyjne ilo§ciowo-wartosciowe, zawierajace przykladowo: nazwe S$rodka
trwalego inadany mu numer inwentarzowy, podstawowe dane techniczne, wartos$¢
poczatkowa, miejsce uzytkowania, stawke amortyzacji,

o ksiegi inwentarzowe, zawierajace informacje o poszczegdlnym $rodku trwatym (analogicznie
jak karta identyfikacyjna); wpisy do ksiegi powinny by¢ dokonywane w porzadku
chronologicznym, anumer pozycji wpisu w ksigdze powinien stanowi¢ czton numeru
inyventarzowego obiektu, umieszczanego po numerze (symbolu) nadanym mu na podstawie
KST,

o tabele amortyzacyjne lub umorzeniowe, prowadzone w uktadzie przewidzianym w KST
i zawierajgce indywidualne dane kazdego obiektu dotyczace wartoSci poczatkowej, przyjetej
stawki amortyzacyjnej lub umorzeniowej, miesigcznej irocznej kwoty amortyzacji lub
umorzenia; na podstawie tabeli powinno by¢ mozliwe ustalenie zbiorczych danych w zakresie
warto$ci poczatkowej i1 odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych $rodkow trwatych na
poczatek roku obrotowego, ich zmian zachodzacych w ciggu roku, jak réwniez stanu tych
wielkos$ci na koniec roku obrotowego.

Ksiegi pomocnicze dla srodkéw trwatych prowadzi si¢ w formie tabel amortyzacyjnych oraz obiektow
inwentarzowych. Okresowo dokonuje si¢ uzgodnien pomiedzy warto$cig brutto a saldami i obrotami
konta 011, warto$cig umorzenia a saldami i obrotami kont 071 oraz pomi¢dzy umorzeniem rocznym
a wartos$cig amortyzacji w zespole ,,4” Koszty rodzajowe.

Konto 024 ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

W mysl definicji zawartej w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci, przez warto$ci niematerialne
i prawne rozumie si¢ nabyte przez jednostke (zakupione, otrzymane jako aport lub nieodptatnie, w tym
wdrodze darowizny), zaliczane do aktywoéw trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢
do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dtuzszym niz
rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a W szczegdlnosci:

1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

2) prawa do wynalazkow, patentow, znakéw towarowych, wzorow uzytkowych oraz zdobniczych,

3) know-how (rownowarto$¢ uzyskanych informacji zwigzanych z wiedza w dziedzinie przemystowej,
handlowej, naukowej albo organizacyjnej).



Nalezy doda¢, iz w przeciwienstwie do $rodkow trwatych, wartosci niematerialne i prawne nie
podlegaja ulepszeniu (art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Po stronie Wn konta 024 ewidencjonowane sg zwigkszenia stanu i warto$ci poczatkowej
poszczegdlnych tytulow warto$ci niematerialnych i prawnych.
Z kolei po stronie Ma konta 024 ksieguje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
poszczegblnych tytutow.

Wartos$¢ salda debetowego konta 024, pomniejszona o dokonane narastajaco odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe zaewidencjonowane na stronie Ma konta 074, bedzie podlegata wykazaniu w bilansie
jednostki jako warto$¢ ksiegowa (netto) aktywow zaliczanych do warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Przepis art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy o0 rachunkowosci naktada obowigzek prowadzenia dla wartosci
niematerialnych i prawnych kont ksiagg pomocniczych (analitycznych).

Celem ich prowadzenia jest mozliwo$¢ (m.in.):

e szybkiego uzyskania informacji o0 wartosci poczatkowej poszczegdlnych tytulow oraz
dokonanych odpiséw aktualizujacych,

e prawidlowego obliczania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych, w tym odpisow
amortyzacyjnych uznawanych za koszty uzyskania przychodow dla celéw podatku
dochodowego,

o dostarczenia wszelkich danych iinformacji niezbednych do sporzadzenia wymaganych
sprawozdan (finansowego, statystycznych).

Sposob prowadzenia ewidencji analitycznej warto$ci niematerialnych i prawnych jednostka okresla we
wlasnym zakresie w dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci.

Konto 032 ,,Papiery wartosciowe”

Konto 032 — stuzy do ewidencji ksiegowej sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych,

a w szczegolnosci:

1. Obligacji, udziatow i akcji objetych w innych jednostkach, w celu wywierania na nie wptywu
(sprawowania nad nimi kontroli),

2. Akcji i1 innych dlugoterminowych papieréw wartoSciowych stanowiacych lokaty, nabytych
z zamiarem ich wykupu w terminie dhuzszym niz jeden rok,( w celu uzyskania przychodéw w
formie odsetek, i innych pozytkow),

3. Innych rodzajow dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Po stronie Wn konta 032 — ,,Papiery warto$ciowe” ujmuje si¢ przychody i zwigkszenia warto$ci
sktadnikow dhugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:

e objecie (wniesienie) udziatow lub akcji w innych jednostkach lub ich podwyzszenie — w
formie pienig¢znej,
otrzymanie papieréw wartosciowych (obligacje),
dokonanie zakupow obcych akcji lub obligacji,
dokonanie przekwalifikowania krotkoterminowych aktywow finansowych na dlugoterminowe
naliczenie naleznych odsetek od dlugoterminowych aktywow finansowych ( pod warunkiem
ze odsetki zostang wyptacone w okresie dtuzszym niz 12 m-cy — w przeciwnym przypadku
odsetki te stanowi¢ bedg oddzielny dtugoterminowy aktyw finansowy).



Po stronie Ma konta 032 — ,,Papiery wartosciowe” ujmuje si¢ rozchody i zmniejszenia warto$ci
dhlugoterminowych aktywoéw finansowych, a w szczegolnosci:
e rozchodowanie do sprzedazy akcji, udziatow, obligacji
e przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finansowych, wycenianych w cenie nabycia
z uwzglednieniem trwatej utraty ich warto$ci — do krotkoterminowych aktywow finansowych.
Korekta trwatej utraty: Wn 079, Ma konto 032

Konto 032 moze wykazywa¢ wylacznie saldo Whn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych w cenie nabycia / zakupu/.

Ewidencja szczegotowa do konta 032 —, Papiery wartoSciowe” powinna by¢ prowadzona w ksiedze
pomocniczej i zapewnia¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow
finansowych wedlug ich rodzajow, wedtug walut.

Konto 07 ,,Odpisy umorzeniowe srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji w nieruchomosci i prawa”

Konto 07 — Umorzenie srodkoéw trwatych sthuzy do ewidencji umorzen stanowiacych korekte wartosci

poczatkowe;j srodkow trwatych na skutek ich zuzycia.
Biezace umorzenie $rodkéw trwatych ksiegowane jest po stronie MA konta 071, 072 w
korespondencji ze strong WN konta zespotu Wi Amortyzacja.

Umorzenie oblicza si¢ od tej samej daty i przez ten sam okres jak amortyzacj¢. Dla ustalenia wartos$ci
amortyzacji w poszczegdlnych okresach majg zastosowanie tabele amortyzacyjne.

Dla umorzenia §rodkow trwatych stosuje si¢ takie same konta analityczne, jak dla konta
Srodki trwate.

Po stronie Wn konta 071, 072, 074 ewidencjonuje si¢ wszelkie zmniejszenia wysokosci
dotychczasowego umorzenia wartosci poczatkowej $rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz wycenianych w cenie nabycia inwestycji w nieruchomosci i prawa, jak réwniez
zmniejszenia dokonanych wcze$niej odpiséw aktualizujacych, w szczegdlnosci:

e wyksiggowanie dotychczasowych odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych oraz
odpiséw aktualizujacych wartos¢ ww. aktywow trwatych wycofanych z uzywania na skutek
sprzedazy, wniesienia do innej jednostki jako wktad niepieniezny, przekazania nieodptatnie (w
tym jako darowizny) lub likwidacji z innych przyczyn,

e zmniejszenie wysokosci dokonanego wczesniej odpisu aktualizujacego z tytutu trwalej utraty
warto$ci - W zwiazku z ustaniem przyczyny utraty wartosci,

e zmniejszenie warto$ci dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia na skutek aktualizacji
wyceny $rodkow trwatych lub inwestycji w nieruchomosci - dokonanej na podstawie
odrgbnych przepisow.

Z kolei po stronie Ma konta 071, 072, 074 ksieguje si¢ wszelkiego rodzaju zwiekszenia umorzenia
oraz odpisy aktualizujgce warto$¢ ww. aktywow trwatych, w szczegolnosci:

o planowe (systematyczne lub jednorazowe) odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

e odpisy aktualizujgce dokonywane w zwigzku z trwatg utratg wartosSci,

o zwickszenie wartosci dotychczasowych odpisow umorzeniowych w zwigzku z aktualizacja
wyceny $rodkow trwatych oraz inwestycji w nieruchomosci zarzadzong odrgbnymi przepisami
prawa.

Konto 07 moze wykazywaé¢ wylacznie saldo kredytowe. Saldo to nie jest wykazywane w bilansie.
O jego wysokos$¢ pomniejszana jest wartos¢ poczatkowa Srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
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i prawnych oraz inwestycji w nieruchomosci i prawa. W zwigzku z tym w bilansie prezentowana jest
warto$¢ netto ww. aktywow trwatych (nieumorzona czgs¢ wartosci poczatkowej).

Ze wzgledu na specyfike dokonywania odpiséw umorzeniowych stosowane sa nastepujace konta
syntetyczne:

071 ,,0dpisy umorzeniowe §rodkow trwatych”,
072 ,,0dpisy umorzeniowe srodkow trwatych — zbiory biblioteczne”,
074 ,,0dpisy umorzeniowe warto$ci niematerialnych i prawnych”,

Prowadzona ewidencja szczegdlowa pozwala:

umozliwia¢ kontrole prawidlowos$ci naliczania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych
dla celéow bilansowych i podatkowych (jezeli obowigzujace zasady lub stawki amortyzacji
podatkowej ro6znig si¢ od stosowanych przy naliczaniu amortyzacji bilansowej),

zapewnia¢ kontrolg¢ prawidlowosci zarachowywania tych odpisow do wiasciwych okresow
sprawozdawczych i na wiasciwe konta kosztow,

dostarcza¢ szczegdtowych informacji i danych o dokonanych odpisach aktualizujacych
warto$ci poczatkowe ww. aktywdow trwatych oraz o rozliczaniu tych odpisow.

Konto 080, 082, 083 ,,Srodki trwale w budowie”

Do ewidencji wszelkich kosztow zwigzanych z tworzeniem, budowa, rozbudowa aktywow trwatych,
bez wzgledu na rodzaj i zrodta finansowania, stuzy konto 080.

Na koncie 08 ewidencjonowane sg koszty:

pozostajace w bezposrednim zwigzku z budowa lub montazem $§rodka trwalego sitami obcymi
lub sitami wlasnymi jednostki,

ulepszenia juz istniejacego wlasnego lub obcego $rodka trwalego,

budowy lub ulepszenia inwestycji w nieruchomosci,

zakupy $rodkow trwatych niewymagajacych montazu.

Po stronie Wn konta 080, 082 i 083 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci poniesione koszty (tacznie
z niepodlegajacym odliczeniu VAT) budowy, montazu i ulepszenia §rodkoéw trwatych lub inwestycji
W nieruchomosci, w tym (m.in.):

koszty opracowania dokumentacji projektowej,

koszty rozbiorki starych budynkéw i budowli, jezeli ich likwidacja wigze si¢ bezposrednio
z budowa nowego srodka trwatego,

optaty z tytutu uzyskanych lokalizacji pod budowe,

koszty robot budowlano-montazowych,

koszty zakupu maszyn i urzadzen oraz ich montazu,

koszty prowadzonego obcego nadzoru (autorskiego, inwestorskiego, generalnego
wykonawcy),

wydatki na ubezpieczenia majatkowe budowanych obiektow,

naktady na zatozenie stref ochronnych, zieleni (w tym w postaci nasadzen wieloletnich),
koszty poniesione na rozruch technologiczny i produkcje probna, poprzedzajace przekazanie
efektow budowy do uzywania,

koszt obstugi zobowigzan =zaciagnietych w celu sfinansowania budowy, montazu lub
ulepszenia $érodka trwatego albo inwestycji w nieruchomos$ci izwigzane ztymi
zobowigzaniami roznice kursowe (ujemne), pomniejszony o przychody ztego tytulu (o
réznice kursowe dodatnie) - do momentu przekazania obiektu do uzywania,



o $rodki trwate otrzymane jako nadwyzka,

Natomiast po stronie Ma konta 080, 082 i 083 ksieguje sie:
rozchody i zmniejszenia wartosci $rodkow trwatych w budowie — nie wymagajacych montazu,
rozchody i zmniejszenia z powodu zakonczenia budowy — dot. nakladow budowlanych w
nieruchomosciach.

Konto 080 moze wykazywaé wylacznie saldo debetowe. Jego wysoko$¢ odzwierciedla wielko$¢
naktadow poniesionych na $rodki trwale i inwestycje w nieruchomosci bedace w budowie, montazu
lub w trakcie ulepszania.

Ewidencja szczegotowa powinna by¢ prowadzona wedlug tytutow realizowanych zadan i umozliwiac¢
CO najmniej:

o ustalenie kosztéw poniesionych na budowe, montaz lub ulepszenie $§rodkoéw trwatych oraz
inwestycji w nieruchomosci - wedtug poszczegdlnych rodzajow uzyskanych efektow,
e uzyskanie danych koniecznych do ustalenia ich ceny nabycia albo kosztu wytworzenia.

Akademia Pomorska ewidencjonuje zakupy inwestycyjne w podziale na 3 grupy stosujgc nastgpujace
konta syntetyczne:
080 — srodki trwale w budowie (nie wymagajace montazu) w nastepujacym podziale:
1- 30 zakupy inwestycyjne - inne programy,
31 — 2000 zakupy sprzetu,
2001 — 3000 zakupy wart. niematerialnych i prawnych.

082 — $rodki trwate w budowie — inwestycje budowlane,
083 — $rodki trwate w budowie finansowane z UE.

, ZESPOL , 1,
SRODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE
ORAZ INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Ogolna charakterystyka kont zespolu 1
Konta zespohu ,,1” Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krotkoterminowe aktywa finansowe
stuza do ewidenc;ji:
e aktywow pienieznych w formie krajowych 1 zagranicznych srodkow platniczych
przechowywanych w kasie jednostki,

* aktywow pienieznych w formie krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych lokowanych
na rachunkach bankowych,

* kredytéw udzielonych przez banki w krajowych i zagranicznych srodkach ptatniczych,
* $rodkow pienieznych w drodze,

* aktywow finansowych przeznaczonych do obrotu, w tym aktywdéw pienieznych majacych
posta¢ weksli obcych, czekow i innych aktywow finansowych,

* instrumentéw kapitatowych, a w szczegolnosci udziatow 1 akcji,
* udzialdéw i akcji wlasnych przeznaczonych do zbycia lub umorzenia.

Konta zespotu ,1" odzwierciedlaja operacje 1 stany w zakresie S$rodkoéw platniczych
przechowywanych w kasach i na rachunkach bankowych oraz zobowigzan z tytulu wykorzystanych
kredytow bankowych.

Krajowe $rodki pieni¢zne i kredyty bankowe wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci



nominalnej.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze sprzedazy lub kupna walut oraz operacje zaplaty
nalezno$ci lub zobowiazan, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia
odpowiednio po kursie kupna lub sprzedazy walut, stosowanym przez bank, z ktorego ustug korzysta
Uczelnia.

Sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien
bilansowy, wedtug obowigzujacego na ten dzien $redniego kursu ustalonego dla danej waluty przez
NBP.

Konta zespotu ,,I” stuza rowniez do ewidencji roznego rodzaju innych krétkoterminowych aktywow
finansowych, w tym przeznaczonych do obrotu instrumentéw kapitatowych wyemitowanych przez
inne jednostki.

Ogolne zasady wyceny S$rodkoéw pienieznych iinnych kréotkoterminowych aktywow finansowych
w Swietle ustawy o rachunkowosci

1. Krajowe s$rodki pienigzne wykazywane sg w ksiggach rachunkowych z uwzglednieniem przepiséw
art. 28 ustawy o rachunkowosci:

a) gotowka w Kasie - w wartosci nominalnej,

b) s$rodki zgromadzone na rachunkach bankowych - w wartosci nominalnej, przy czym warto$¢
nominalna obejmuje réwniez odsetki dopisane przez bank do stanu rachunkéw (Ma konto 750 lub
85.. - od $rodkéw funduszu socjalnego i funduszu wsparcia oso6b niepetnosprawnych i funduszu
stypendialnego),

2. Weksle obce ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w warto$ci nominalnej, przy czym
ewentualne roéznice z dyskonta weksli zarachowywane sa w momencie ich przyjecia do przychodow
finansowych (Ma konto 750),

3. Waluty obce w kasie walutowej oraz na rachunku walutowym w banku wycenia si¢
z uwzglednieniem przepisow art. 30 ustawy o rachunkowosci. W ciggu roku obrotowego wycenia si¢
je wedhug kursow kupna lub sprzedazy walut obcych stosowanych na dzien dokonywania operacji
przez bank, zktorego ustug jednostka korzysta. Natomiast stan na dzien bilansowy - przy
zastosowaniu kursu $redniego ustalonego na ten dzien dla poszczegélnych walut obcych przez NBP.
Wyjatek stanowi gotowka w jednostkach prowadzacych kupno i sprzedaz walut obcych, ktorej stan
wycenia si¢ po kursie, po ktérym nastapit jej zakup, jednak w wysokosci nie wyzszej od kursu
$redniego ustalonego na ten dzien dla danej waluty obcej przez NBP.

4. Kredyty bankowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych:

a) kredyty w walucie polskiej - w wysokosci zadtuzenia, wedlug warto$ci nominalnej (jak $rodki
pieniezne na rachunkach bankowych),

b) kredyty wyrazone w walutach obcych - w wysoko$ci zadluzenia, w warto$ci nominalnej walut
obcych, przeliczonych na walute polska wedlug zasad okre§lonych wart. 30 ust. 2 ustawy
0 rachunkowosci. Zadtuzenie na dzien bilansowy wycenia si¢ - zgodnie z art. 30 ust. 1 - po Kkursie
srednim NBP, ustalonym na ten dzien dla poszczegélnych walut obcych,

5. Krétkoterminowe aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych, nie rzadziej niz na dzien
bilansowy, z uwzglednieniem przepiséw art. 28 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowos$ci, dotyczacych
wyceny inwestycji krotkoterminowych, a mianowicie:



a) wedlug ceny nabycia (lub ceny zakupu - jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne).
Ich warto$¢ ewidencyjna nie moze by¢ na dzien bilansowy wyzsza od ich wartosci rynkowej lub

b) wedlug ceny (wartosci) rynkowej. Rdznice spowodowane wzrostem lub spadkiem wartosci
w stosunku do warto$ci wedlug cen nabycia (zakupu) zaliczane sg odpowiednio do przychodéw lub
kosztow finansowych, albo

c) wedlug okreSlonej winny sposéb wartosci godziwej - wprzypadku gdy dla danych
krotkoterminowych sktadnikoéw majatku nie istnieje aktywny rynek.

Konto 100 ,,Kasa"

Konto 100 przeznaczone jest do ewidencji $rodkéw pieni¢znych (gotowki) w walucie polskiej
i w walutach obcych, znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Po stronie Wn konta 10 ksiegowane s3:
e - przyjeta do kasy gotéwke podjeta z rachunku bankowego oraz wszelkie wplaty, min.
z tytuhu:
regulowania naleznosci przez kontrahentow,
dokonywane przez pracownikow Uczelni, przyjmujacych zaptate poza siedzibg Kasy, za
sprzedane towary badz ustugi, nalezne kary i oplaty
e wplywy gotowki do kasy w wartoSci nominalnej, w tym nadwyzki kasowe ujawnione
w trakcie spisu  z natury,
o dodatnie réznice kursowe powstate w zwigzku z wyceng gotowki w walucie obcej (ustalane
i rozliczane z uwzglednieniem art. 30 i 35 ustawy).

Po stronie Ma konta ksiegowane sg natomiast:

e rozchody gotowki z kasy w wartosci nominalnej, w tym:

e stwierdzone niedobory kasowe,

e stypendia i zapomogi dla studentoéw AP nie posiadajacych rachunku bankowego,

e wynagrodzenia i inne $wiadczenia pracownicze dla pracownikow nie posiadajacych
rachunkéw bankowych
pozyczki, zapomogi i wyplaty z tytulu wczaséw pod grusza dla emerytow i rencistow AP.

e ujemne roznice kursowe powstate w zwiazku z wycena gotoéwki w walucie obcej (ustalane

i rozliczane z uwzglednieniem art. 30 i 35 ustawy).

Konto 10 moze wykazywa¢ wylacznie saldo debetowe (Wn). Jego wysokos¢ odzwierciedla stan
gotowki w kasie jednostki na dany dzien. Stan gotowki podlegajacy wykazaniu
w rocznym sprawozdaniu finansowym jednostki powinien by¢ potwierdzony spisem z natury (art. 26
ust. 1 pkt 1 ustawy).
Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona ze szczegdlowoscia umozliwiajacg ustalenie
rzeczywistych stanow:
* gotowki wyrazonej w walucie polskiej,
* gotowki wyrazonej w walucie obcej (wedtug poszczegoélnych walut obcych i po przeliczeniu ich na
walute polska w trybie art. 30 ustawy), posiadanej gotowki w walucie polskiej i w walutach obcych
wedlug 0sob materialnie odpowiedzialnych za jej stan.
W Akademii Pomorskiej kasa prowadzona jest w ztotych polskich. Konto 100 posiada 2 analityki.

Konto 13 ,,Rachunki i kredyty bankowe”

Konto 13 jest przeznaczone do ewidencji $rodkéw pienigznych w walucie polskiej i w walutach
obcych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych. Ewidencjonowane sg na nim réwniez lokaty
I akredytywy oraz wykorzystane kredyty bankowe. Moga by¢ tez na nim ewidencjonowane (zwlaszcza
na dzien bilansowy) wydane przez jednostke wlasne czeki rozrachunkowe.

Obstuga rachunkéw bankowych odbywa si¢ w systemie bankowosci elektronicznej. Wplaty studentow
z tytulu czesnego oraz optaty za akademiki dokonywane sg w systemie do obstugi wptat masowych
Collect.



Na koncie 13, 14, 18 ksiggowane s3 po stronie Wn wszelkie wptywy $rodkow pieni¢znych, a po
stronie Ma ich rozchody na podstawie pobranych z banku wyciaggéw bankowych.

Konto 13, 14, 18 moze wykazywa¢ dwa salda:

e saldo Wn (debetowe) - odzwierciedlajgce stan S$rodkow pienig¢znych na rachunkach
bankowych jednostki; $rodki pienigzne na rachunkach prowadzonych w walutach obcych
wykazywane sa w danej walucie obcej i w walucie polskiej (przeliczonej z obcej na polska
wedtug zasad obowigzujacych dla celéw bilansowych),

o saldo Ma (kredytowe) - odzwierciedlajace stan zadtuzenia z tytutu wykorzystanych kredytow
bankowych; zadtuzenie na rachunkach prowadzonych w walutach obcych wykazywane jest
w danej walucie obcej i w walucie polskiej (przeliczonej z obcej na polska wedtug zasad
obowigzujacych dla celow bilansowych).

Ewidencja analityczna do konta rachunkéw bankowych prowadzona jest ze szczegétowoscia
umozliwiajacag ustalenie na dowolny moment:

e stanu $rodkow pienigznych na poszczegdlnych rachunkach bankowych w walucie polskiej
i wedhug poszczegodlnych walut obcych (wyrazonych rownoczesnie w walucie polskiej),

e stanu wykorzystanych kredytow bankowych w walucie polskiej i wedtug poszczegdlnych
walut obcych (wyrazonych rownocze$nie w walucie polskiej).

W ramach kont zespotu rachunkéw bankowych wyodrebnione sg nastepujace konta:

131 Rachunek biezacy,

132 Rachunek bankowy lokat,

133 Rachunek bankowy wptaty wadium,

134 Rachunek walutowy,

135 Rachunki bankowe do realizowanych projektow,

136 Rachunki bankowe w BGK,

138 Rachunek bankowy — Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentow (do konta 854),
139 Rachunki wyodrgbnione pomocnicze — $rodki na badania, wptaty za studia, Collect...
145 Rachunek obligacji 2 —letnie Skarb Panstwa,

181 Rachunek inwestycyjny,

189 Rachunek Zakladowego Funduszu $wiadczen Socjalnych,

149 ,,Srodki pieniezne w drodze”.

Konta 131 do 189 s3 przeznaczone do ewidencji przychoddéw, rozchodéw i stanow Srodkow
pienieznych w walucie polskiej na rachunkach bankowych jednostki.
Podstawa dokonywania zapisow ksiggowych na tym koncie powinny by¢ wylacznie otrzymane przez
jednostke dokumenty bankowe, tj. wyciagi bankowe (WB).

Po stronie Wn konta 13, 14, 18 ksieguje si¢ wplywy na rachunek bankowy, min. z tytutu:
- otrzymanych dotacji, subwencji i dopfat,

- wptat gotéwki z kasy,

- wplaty otrzymane od kontrahentow,

- wplaty studentdw za czesne oraz inne optaty studenckie.

Po stronie Ma konta 13, 14, 18 ksieguje sie wszelkie wyptaty srodkéw, min. Z tytutu:
- zaptaty za otrzymane towary i ustugi,

- zaptaty zobowigzan publiczno-prawnych,

- przelewu wynagrodzen osobowych i bezosobowych,

- zasilenia rachunkéw pomocniczych,

- opfat 1 prowizji bankowych.
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Konto 149 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 149 moze wykazywac na koniec okresu rozliczeniowego saldo Wn. Saldo to moze obejmowac:

e wplaty przekazane do banku, ktorych wptyw na rachunek bankowy nie zostal potwierdzony
do konca okresu rozliczeniowego,

e wyptaty z rachunku bankowego do kasy za posrednictwem innej jednostki lub przelewy na
rachunki bankowe w innych bankach albo na rachunki bankowe wyodrebnionych oddziatow
(zaktadow), ktoérych wptata do kasy lub potwierdzenie przez bank wplywu nie nastagpito
do konca okresu rozliczeniowego.

Nierozliczone na dzien bilansowy saldo konta 149 odzwierciedla stan $rodkow pienieznych.
W bilansie jest ono ujmowane w aktywach - w pozycji B.III.1 lit. ¢) jako ,,Inne $rodki pieni¢zne”.

ZESPOL ,,2 ,,
ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Ogolna charakterystyka kont zespotu 2

Konta zespotu ,,2” Rozrachunki i roszczenia stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw 1 roszczen.

Ponadto, konta zespotu ,,2” stuzg do ewidencji rozliczen: wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod
i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi, rozrachunkami z urzgdem skarbowym z tytutu podatkéw oraz ZUS.

Na kontach zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” sg ewidencjonowane w szczegoélnosci:

naleznos$ci i zobowigzania z tytutu dostaw towarow i ustug,

otrzymane i udzielone zaliczki na poczet dostaw i ustug,

naleznos$ci i zobowigzania publicznoprawne,

naleznosci i zobowigzania z tytutu rozrachunkéw z pracownikami,

naleznos$ci i zobowiazania z tytutu udzielonych lub otrzymanych pozyczek,

odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci,

roszczenia, czyli naleznosci w czesci lub catoéci kwestionowane przez kontrahentow, w tym
naleznosci sporne dochodzone na drodze sagdowej (rowniez te, ktore sg objete postgpowaniem
upadtosciowym i likwidacyjnym).

Rozrachunki wyrazone w walucie polskiej ewidencjonowane na kontach zespotu 2 wyceniane sg
wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, a mianowicie:

1) na dzien powstania: naleznosci i zobowigzania, w tym rowniez z tytulu pozyczek - wedtug ich
warto$ci nominalnej (art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o rachunkowosci),

2) nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug ponizszych zasad:

a) naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci (art. 28
ust. 1 pkt 7),

b) zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaplaty, a w przypadku zobowigzan finansowych, ktérych
uregulowanie zgodnie z umowa nastgpuje droga wydania aktywow finansowych innych niz $rodki
pieniezne lub wymiany na instrumenty finansowe - wedhug warto$éci godziwej (art. 28 ust. 1 pkt 8).

Rozrachunki wyrazone w walutach obcych ewidencjonowane na kontach zespotu 2 sa wyceniane
z uwzglednieniem dodatkowo przepisow dotyczacych zasad ich przeliczania na walute polska,
a mianowicie:
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1) na dzien powstania: naleznosci i zobowigzania, w tym réwniez z tytulu pozyczek - wedtug ich
warto$ci nominalnej (art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o rachunkowosci), przeliczonej na walute polska po
kursie $rednim ustalonym dla danej waluty obcej przez Narodowy Bank Polski na ten dzien, chyba ze
W zgloszeniu celnym lub innym dokumencie wigzgcym jednostke ustalony zostal inny kurs (art. 30
ust. 2 pkt 2, z uwzglgdnieniem ust. 3),

2) nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug ponizszych zasad:

a) naleznoéci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci (art. 28
ust. 1 pkt 7), przeliczonej na walute polska po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym
dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski (art. 30 ust. 1 pkt 1),

b) zobowigzania - W kwocie wymagajacej zaplaty, a w przypadku zobowigzan finansowych
wymienionych w ustawie - wedlug wartos$ci godziwej (art. 28 ust. 1 pkt 8), przeliczonej na walute
polska po obowigzujacym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy
Bank Polski (art. 30 ust. 1 pkt 1).

Konto 200, 205 ,,Rozrachunki z dostawcami polskimi, zagranicznymi”

Po stronie Wn konta 200 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
e splatg zobowigzan ztytulu dostaw iustug oraz roszczen podwyzszajacych kwote
zobowigzania gtownego,
e zmniejszenie zobowigzan ztytulu dostaw iustlug o otrzymane rabaty, bonifikaty oraz
W zwiazku z uznaniem przez dostawcow reklamacji jednostki,
przelew zaliczek na poczet przysztych dostaw i ushug,
odpisanie zobowigzan umorzonych, przedawnionych lub niesciggalnych,
potracenie zobowigzania z wzajemnej wymagalnej naleznosci,
kwote zobowigzan przewidzianych do umorzenia w ramach prowadzonego postgpowania
uktadowego lub naprawczego,
e dodatnie rdéznice kursowe (zrealizowane lub ustalone w zwigzku zwyceng na dzien
bilansowy) od zobowigzan i roszczen wyrazonych w walutach obcych.

Natomiast po stronie Ma konta 200 ksi¢guje si¢ m.in.:
e powstanie zobowigzan z tytutu dostaw i ushug,
e roszczenia podwyzszajace kwoty zobowigzan gtownych, np. odsetki zwloki, kary umowne,
kwoty zasgdzone na rzecz kontrahentow,
e zwrot przez kontrahentow kwot dokonanych przez jednostke nadptat z tytutu dostaw i ustug,
e ujemne roznice kursowe (zrealizowane lub ustalone w zwiazku z wycena na dzien bilansowy)
od zobowigzan i roszczen wyrazonych w walutach obcych.
Ewidencja prowadzona na kontach analitycznych do konta 200 powinna pozwoli¢ na:
e ustalenie na dany dzien stanu zobowigzan krajowych i zagranicznych wedhlug poszczegdlnych
rodzajoéw rozrachunkow, z wyodrgbnieniem zobowigzan wobec jednostek powiazanych,
e ustalenie stanu zobowigzan wobec poszczegdlnych kontrahentow,
e ustalenie stanu zobowigzan wedlug rodzaju waluty obcej, w jakiej sg dokonywane,
e wyodrgbnienie zogoélnej kwoty zobowigzan ich stanu podlegajacego wykazaniu
W poszczegolnych pozycjach bilansu.
Konto 200 jako przeznaczone do ewidencji zobowigzan powinno generalnie wykazywaé saldo
kredytowe (Ma), odzwierciedlajace stan zobowigzan jednostki z tytutu dostaw i ustug.
Na niektorych kontach analitycznych prowadzonych do konta 200 moga jednak w okreslonych
sytuacjach figurowa¢ na dany dzien salda debetowe (Wn). Bedg one przyktadowo odzwierciedlaé
wielko$¢ przekazanych dostawcom zaliczek na poczet przysztych dostaw lub ushug, wielkosé
otrzymanych od nich rabatow, opustow, kwot naleznych z tytulu uznanych reklamacji, wielkos¢
dokonanych nadptat w stosunku do kwot zarachowanych jako zobowigzania itd.

Konto 203 ,,Rozrachunki z odbiorcami polskimi, zagranicznymi”

Po stronie Wn konta 203 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
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e naleznos$ci (facznie z VAT naleznym) z tytutu dostaw 1 ustug,

e roszczenia podwyzszajace nalezno$¢ gldwna, np. odsetki zwloki, kary umowne, kwoty
zasadzone od kontrahentow,

e zwrocone kontrahentom nadptacone przez nich kwoty z tytutu dostaw i ustug,

e dodatnie rdéznice kursowe (zrealizowane lub ustalone w zwigzku zwyceng na dzien
bilansowy) od naleznosci i roszczen wyrazonych w walutach obcych.

Natomiast po stronie Ma konta 203 ksigguje sig:

e splate naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz roszczen podwyzszajacych naleznos¢ glowna,

e zmniejszenie naleznosci z tytutu dostaw i ustug o udzielone rabaty, bonifikaty, skonta oraz
W zwigzku z uznaniem reklamacji odbiorcow,

e whniesienie wierzytelnosci jako wktadu do innej jednostki,

e sprzedaz lub cesj¢ nalezno$ci na rzecz innego podmiotu,

e przeniesienie naleznosci na konto roszczen spornych w zwigzku z wystgpieniem przeciw
dtuznikowi na droge sadowa,

¢ odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub niesciggalnych,

e ujemne roznice kursowe (zrealizowane lub ustalone w zwigzku z wyceng na dzien bilansowy)
od naleznosci i roszczen wyrazonych w walutach obcych.

Ewidencja prowadzona na kontach analitycznych do konta 20 powinna umozliwic¢:

e ustalenie na dany dzien stanu nalezno$ci krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych
rodzajow rozrachunkoéw, z wyodrebnieniem naleznosci od jednostek powiazanych,

e ustalenie stanu naleznos$ci wedtug kontrahentow,

¢ ustalenie stanu nalezno$ci wedtug poszczegoélnych walut obeych,

e wyodrebnienie na dzien bilansowy (z ogolnej kwoty) stanu naleznosci podlegajacych
wykazaniu w poszczegdlnych pozycjach bilansu.

Konto 203 wykazuje przede wszystkim saldo debetowe (Wn), odzwierciedlajagce stan naleznosci
jednostki z tytutu dostaw iustug. Na koncie tym moze takze wystgpi¢ saldo kredytowe (Ma),
odzwierciedlajace np. wielkos$¢ otrzymanych od odbiorcow zaliczek na przyszie dostawy lub ustugi,
wielko$¢ udzielonych im rabatow, opustow, skont, czy wielko$¢ nadptat w stosunku do kwot
zarachowanych jako nalezne jednostce.

Wyodrebniono tez inne konta rozrachunkowe:

+ 201 rozrachunki z tytulu oplat za studia i innych oplat zwigzanych z prowadzong
dziatalno$cig statutowg w podziale na wyodrebnione jednostki organizacyjne AP. Konto
posiada 3 cztonowg analityke:

» 1 czton — informuje o wydziale, od 2019 roku — 1 wydziat AP,

» 2 czton — informuje o instytucie badz katedrze,

» 3 czton — informuje o punkcie,
oraz 17 subkont informujacych o rodzaju wplaty.
Zapisy dla tego konta ewidencjonowane sa w wyciagach bankowych ewentualnie w ,,memoriatach”
(wtedy dotycza zwrotow i koresponduja z kontem 249 ...)
Konto 201 nie wykazuje salda, powigzane jest z automatycznie generowanym dekretem :
13../2011-1-11 - wplyw opfaty za studia
2011-1-11/7211 -wplyw oplaty za studia, dochody wtasne dziatalnosci dydaktyczne;.
Dzienniki ksiegowe oznaczone numeracjg od 6000 do 6500 ksiegowane sg dekretem automatycznym,
objasnienia do tych ksiggowan zawiera Zalacznik 1.2.1. parametr systemu FK o nazwie : dekprz
i dekprzw )

+ 202 rozrachunki z tytulu oplat za DS.-y. Konto posiada 3 cztonowg analityke :
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» 1 czton — informuje o numerze DS.-u,
» 2 czton — informuje o stawce VAT,
» 3 czton — informuje o zwolnieniu.
Konto 202 wykazuje stan nalezno$ci od studentow.
Analityki konta 202 z wylaczeniem 5-1-1nie wykazuja sald, powigzane sa z automatycznym
dekretem:
- /202 1-1-1
2021-1-1/8531

+ 204 rozrachunki ze studentami — Socrates Erasmus

Konto moze wykazywa¢ saldo debetowe, mowiace o stanie zaliczki przyznanej na wyjazd
z programu komponent SM — stypendia na wyjazdy studentow do innych uczelni zagranicznych.
Zapisy po stronie WN — przyznanie stypendium, konto przeciwstawne 134 - ..

Zapisy strona Ma — rozliczenie wyjazdu, konto przeciwstawne 409- .. i 750-.. ewentualne réznice
kursowe.

Konto 209 .. ,,NaleznoS$ci zasadzone prawomocnym wyrokiem sadowym
Konto 210 .. ,,Naleznos$ci dochodzone na drodze sagdowej”

Konta 209 i 210 .. stluza doewidencji roszczen o zaplatg nieprzedawnionych wierzytelnosci
wyrazonych w walucie polskiej lub w walutach obcych, zasadzonych badz skierowanych na droge
postgpowania sgdowego. Pod data skierowania sprawy do sadu ujmowane sa na tym koncie na
przyktad roszczenia wobec:

e odbiorcow krajowych i zagranicznych - z tytutu dostaw, robdt i ustug,

o dtuznikéw objetych postgpowaniem upadtosciowym,

e pracownikow jednostki - z roznych tytutéw, np. z tytutu zawinionych niedoborow i szkod,

e innych os6b prawnych lub fizycznych z tytutu innych nieprzedawnionych naleznosci, w tym
Z tytutu udzielonych pozyczek, sptaconych za nich dtugdéw objetych poreczeniem itp.

Naleznosci wycenia si¢ w ksiegach rachunkowych nie rzadziej niz na dzien bilansowy w kwocie
wymaganej zaplaty, zzachowaniem ostroznosci - zgodnie zart. 28 ust. 1 pkt 7 ustawy
0 rachunkowosci.

W praktyce oznacza to, ze w bilansie wykazuje si¢ naleznosci powickszone o nalezne jednostce
odsetki i ewentualny zwrot kosztow postepowania sgdowego orzeczony prawomocnym wyrokiem
sadu.

Stan naleznos$ci na dzien bilansowy powinien by¢ realny - powinien uwzglgednia¢ ewentualne ryzyko
niewyptacalnos$ci dluznika. Nalezno$ci wykazywane w bilansie powinny zatem obejmowac kwoty
nalezne mozliwe do wyegzekwowania, czyli pomniejszone o odpisy aktualizujace doprowadzajace ich
wartos¢ ksiegowa do realnego poziomu. Odpisy te powinny by¢ dokonywane w sytuacjach i wedtug
zasad okreSlonych w art. 35b ustawy o rachunkowosci - do wysokosci kwoty naleznos$ci niepokrytej
gwarancja lub innym zabezpieczeniem.

Po stronie Wn konta 210 ksiegowane sa przykladowo kwoty roszczen w wysokosci okreslonej
w pozwach sadowych, roszczenia okreslone we wnioskach zgloszonych do masy upadiosci
dhuznikow. Natomiast po stronie Ma ujmuje si¢ przyktadowo roszczenia prawomocnie zasadzone,
kwoty roszczen majace pokrycie w masie upadtosci dtuznika, roszczenia oddalone przez sad, kwoty
roszczen niemajace pokrycia w masie upadtosci dtuznika.

Nie sg ewidencjonowane na tym koncie wydatki zwigzane z dochodzeniem naleznosci na drodze
sadowej, np.: optaty sadowe, skarbowe, koszty opinii bieglych. Sa one zaliczane do pozostatych
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kosztow operacyjnych w momencie ich poniesienia. Ewentualny zwrot takich wydatkow przez
dtuznika jest uymowany jako pozostate przychody operacyjne.

Ewidencja na kontach analitycznych prowadzonych do konta 210 powinna umozliwia¢ ustalenie na
dany dzien kwot roszczen dochodzonych na drodze sadowe;:

e wedhug poszczegbélnych dtuznikow,
¢ wedhug rodzaju walut.

Konto 210 moze wykazywaé wylacznie saldo Wn (debetowe). Odzwierciedla ono stan roszczen
objetych pozwami sadowymi lub wnioskami zgltoszonymi do masy upadtosci dtuznikow jednostki.

Konto 22 ,,Rozrachunki publicznoprawne”
Konto 22 jest przeznaczone do ewidencji:

1) rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu (m.in.):

a) podatku od towarow i ustug (VAT),

b) podatku dochodowego od oséb prawnych,

¢) potraconego podatku od 0s6b fizycznych (w przypadku gdy jednostka petni funkcje platnika),
2) rozrachunkoéw z organami celnymi z tytutu optat celnych i akcyzy,

3) rozrachunkow z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) z tytutu sktadek:

a) na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne,

b) na Fundusz Pracy,

¢) na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (FGSP),

4) pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych, np.:

a) z tytutu wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON),

b) podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optat skarbowych, wptat z zysku spotek Skarbu Panstwa
i przedsiebiorstw panstwowych,

¢) podatkow i optat lokalnych, np. od nieruchomosci, od $srodkéw transportowych,

d) innych podatkéw i oplat.

Po stronie Wn konta 22 ujmuje si¢ przede wszystkim splate zobowiazan wobec budzetu. Z kolei po
stronie Ma konta 22 ujmuje si¢ powstanie zobowigzan wobec budzetu.

Konto 22 moze wykazywac na dany dzien dwa salda:

e saldo Wn - odzwierciedlajace stan naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych,
e saldo Ma - odzwierciedlajace stan zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja prowadzona na kontach analitycznych do konta 22 powinna pozwoli¢ na ustalenie na dany
dzien stanu naleznosci lub zobowigzan publicznoprawnych:

o wedlug poszczegodlnych tytutdéw rozrachunkow,
e wedlug poszczegdlnych podmiotéw (instytucji), z ktorymi dokonywane sa rozrachunki.

W ramach konta 22 AP w Stupsku wyodrebnita nastgpujace konta syntetyczne:

220 Rozrachunki publiczno-prawne,

225 VAT nalezny,

226 VAT Naliczony

227 Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT ,
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Konto 220 posiada 2 cztonowa analityke oraz 2 stowniki:

» 220 1-1 rozrachunki z Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, konto nie wykazuje
sald, po stronie Wn i Ma ksiggowane sg wptywy subwencjidotacji otrzymywanych z
Ministerstwa.

220 3-1 ~ 3-400 rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu podatku dochodowego od o0sob
fizycznych,

220 4-1 rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu podatku dochodowego od 0s6b prawnych,
220 5-1 ~ 5-400 rozrachunki z tytutu innych podatkéw (VAT),

220 8-1 ~ 8-4 rozrachunki z ZUS,

220 9-1 rozrachunki z PFRON.

YVVVYVY VY

Beda to przyktadowo rozrachunki z tytutu:

e podatku dochodowego (od 0sob prawnych 220 4-1 i potragconego podatku od 0sob fizycznych
220 3-269),

e podatku VAT 220 5-269,

e rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych 220 8-1 do 220 8-4, wynikajacych z
obowiazujacych aktualnie przepisOw prawa. Prowadzone sa wg tytutow:
- sktadki ubezpieczenie spoteczne,
- sktadki ubezpieczenie zdrowotne,
- sktadki Fundusz Pracy,
- sktadki za studentow.
Z kwot zobowigzan potracane sg $wiadczenia rozliczane ze srodkow ZUS, wyplacane przez
pracodawce, np. wynagrodzenia za urlopy macierzynskie, wychowawcze, za czas choroby itd.

Konto 224 ,,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytultu VAT UE”

Konto 224 przeznaczone jest do ewidencji VAT od wewnatrzwspolnotowych transakcji — WDT, WNT
badZz zakupu czy sprzedazy ustug z krajow cztonkowskich oraz innych krajow wzgledem ktérych
Uczelnia jest zobowigzana naliczy¢ podatek VAT.

Konto 225 ,,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytulu VAT naleznego”

Konto 225 przeznaczone jest do ewidencji VAT naleznego ztytulu wykonywania czynno$ci
opodatkowanych zaréwno stanowiacego, jak i jeszcze niestanowigcego zobowigzania podatkowego
W danym miesigcu.

Po stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci korekty wynikajace z faktur korygujacych
zmniejszajace VAT nalezny oraz przeniesienie VAT naleznego stanowigcego w danym miesigcu
zobowigzanie podatkowe podlegajace ujeciu w deklaracji podatkowej.
Natomiast po stronie Ma konta 225 ujmuje sie:

e VAT nalezny zawarty w kopiach faktur, w tym wystawionych dla udokumentowania zaliczki
(przedptaty) otrzymanej przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi,

o zwigkszenia VAT naleznego na podstawie kopii faktur korygujacych wystawionych
nabywcom,

e VAT nalezny udokumentowany wydrukami raportow fiskalnych z kas rejestrujgcych,

e VAT nalezny wynikajacy z oryginatow faktur wewngtrznych, dokumentujacych czynnosci
rodzace obowigzek podatkowy,
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Konto 225 moze wykazywa¢ wylgcznie saldo Ma (kredytowe). Odzwierciedla ono nalezny VAT,
w stosunku do ktorego obowigzek podatkowy powstanie w nastgpnych okresach (miesigcach).
Ewidencja analityczna prowadzona jest ze szczegotowoscig umozliwiajacg ustalenie niezbgdnych
danych do prawidtowego sporzadzenia deklaracji podatkowej VAT . Konto 225 posiada 6 analityk
przyporzadkowanych stawkom podatku.

Konto 226 ,,VAT naliczony i jego rozliczenie”

Konto 226 jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania VAT naliczonego wynikajacego z dowodoéw
zrodlowych (faktur VAT, faktur korygujacych, dokumentow SAD, faktur wewngtrznych)
dokumentujacych:

e nabycie towarow i ustug,
e dokonanie przedptat na poczet towaréow iustug - rodzacych u dostawcy obowiazek
podatkowy,

e dostawe od komitenta towarow stanowigcych przedmiot umowy komisu.

Po stronie Wn konta 226 ksi¢guje si¢ VAT naliczony podlegajacy rozliczeniu w terminach
okreslonych w obowiazujacych przepisach, ustalony na podstawie dowodow zrodtowych.
Natomiast po stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ VAT naliczony podlegajacy w danym miesigcu
rozliczeniu (obnizajacy VAT nalezny lub podlegajacy bezposredniemu zwrotowi).

Konto 226 moze wykazywac¢ na koniec miesigca rozliczeniowego wylacznie saldo Wn (debetowe).
Odzwierciedla ono kwote podatku naliczonego podlegajacego rozliczeniu w nastepnym miesigcu (lub
W nastgpnych miesigcach).

Konto 227 Rozrachunki z tytulu podatku VAT

Konto 227 jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania VAT naliczonego i naleznego wynikajgcego
z obrotow kont 224, 225 i 226 przeksiggowanych zbiorczo na konto rozliczeniowe. Saldo tego konta
w pelnych kwotach (zgodnie =z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi zaokraglen)
przeksiggowywane jest na konto 220 5-269 US Stupsk zobowigzanie z tytutu podatku VAT.

Kwota pozostajaca na koniec roku przeksiggowywana jest odpowiednio w zaleznosci od strony : Wn
765 lub Ma 761 pozostate koszty, badz przychody operacyjne — kwoty drobne.

Konto 23 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen i innych Swiadczen na rzecz pracownikow”
W ramach rozrachunkoéw z pracownikami mozna wyr6zni¢ nastgpujace tytuty:
e rozrachunki z tytutu wynagrodzen (konto 231),

e pozostate rozrachunki z pracownikami (konto 234).

Konto 231 ,,Roezrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen za prace, naleznych w pieniadzu.
Rozrachunki te dziela si¢ na:

e 231- 1 rozrachunki z tytutu wynagrodzen biezacych (ze stosunku pracy),

e 231- 2 rozrachunki z tytulu niepodjetych wynagrodzen — nastgpny czton analityki <<nazwisko
1 imie>>

e 231- 3 rozrachunki z tytutu wynagrodzen bezosobowych.
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Dokumentem stanowiacym podstawe ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu wynagrodzen
W ksiggach rachunkowych pracodawcy jest zatwierdzona do wyplaty lista plac. Podstawa
sporzadzenia tej listy sg dla pracownikow umystowych - miesigczne wynagrodzenia podstawowe,
wynikajace z umowy o0 pracg, powickszone o ewentualne dodatki (np. premia, dodatek stazowy),
natomiast dla pracownikéw fizycznych - zarobki wynikajace zuprzednio sporzadzonych kart
wynagrodzen lub kart zarobkowych powigkszone o ewentualne dodatki (np. premia, dodatek
stazowy).

Odpowiednio ustalona suma wynagrodzen jest nastepnie pomniejszana o wszelkiego rodzaju
potracenia obowigzkowe i dobrowolne. Do potracen obowigzkowych zalicza si¢ sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, zaliczki na podatek dochodowy od
0sob fizycznych oraz potracenia na podstawie tytutdow egzekucyjnych i wykonawczych, jak réwniez
kary pienigzne przewidziane w art. 108 K.p. Z kolei potracenia dobrowolne (za zgoda pracownika), to
np.: potracenia za niedobory, za §wiadczenia odptatne, raty pozyczek.

Wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych ujmuje si¢ na podstawie otrzymanego rachunku za
wykonane i przyjete prace objete umowa. Na rachunku tym okreslone jest wynagrodzenie brutto oraz
potracenia z tytulu ubezpieczen spolecznych, ubezpieczenia zdrowotnego oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych.

Ewidencja wynagrodzen powinna odzwierciedla¢ warto$¢ wynagrodzenia naleznego kazdemu pracow
Wynagrodzenia generalnie ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych, zapisem:

- Wn konto 40 ,,Koszty wedtug rodzajow”,
- Ma konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”.

Nie wszystkie wynagrodzenia moga jednak obcigza¢ koszty podstawowe] dziatalno$ci operacyjne;j.
Pracownicy jednostki moga by¢ bowiem zatrudnieni przy wytworzeniu $rodkoéw trwatych. Wowczas
ich wynagrodzenia obcigzajg konto 08 ,,Srodki trwate w budowie”, zapisem: Wn konto 08, Ma konto
231.

Do wynagrodzen okresu sprawozdawczego wlicza si¢ wynagrodzenia za prace wykonang
i zakonczong w tym okresie bez wzglgdu na termin ich wypflaty.
Na koncie 231 ujmuje si¢ rowniez zasitki, ktore w imieniu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
wyptaca zaktad pracy, np. zasitki chorobowe. Przy czym nalezy pamigtaé, ze zasitki te nie sa
elementem wynagrodzen i nie obcigzaja kosztow dziatalnosci jednostki.
Dla ulatwienia ewidencji wynagrodzen wprowadzono do planu kont konta 242 ,Rozliczenie
wynagrodzen”. Na koncie tym wystepuja tylko obroty bedace wynagrodzeniem brutto, nigdy nie
wystapi saldo.
Zasady funkcjonowania konta sg nastepujgce:

1) wynagrodzenie brutto wedtug zestawienia list ptac:

- Wn konto 242 ,,Rozliczenie wynagrodzen”,
- Ma konto 231, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

2) rozliczenie wynagrodzen brutto:

- Wn konto 40 ,,Koszty wedtug rodzajow” lub konto zespotu 5
albo 08 ,,Srodki trwate w budowie”,
albo 82 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”,
- Ma konto 242 ,Rozliczenie wynagrodzen”.
Suma obrotow konta 242 , Rozliczenie wynagrodzen”, to warto$¢ wynagrodzen brutto wyptaconych
w jednostce.
Po stronie Wn konta 231 ksigguje si¢ w szczego6lnosci wyplaty wynagrodzen pienigznych - gotowka
lub przelewem, potragcenia dokonywane na listach ptac, do ktérych jednostka ma uprawnienia na mocy
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tytulow wykonawczych, egzekucyjnych lub za zgoda pracownika. Natomiast po stronie Ma ujmuje si¢
nalezne wynagrodzenia w kwocie brutto.

Wynagrodzenia osobowe ksiggowane sg automatycznie — zasady W oparciu, ktore funkcjonuje
automat wyszczegolnione sg w Zalgczniku nr 1.2.2. Parametr, ktory jest przypisany w systemie FK
nosi nazwe dekpl.

W AP konto 231 posiada 2 cztonowg analityke oraz 2 stowniki $ ptace i $ niepodj

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Niezaleznie od rozrachunkéw z pracownikami z tytutu wynagrodzen wystepuja takze inne rozrachunki
z pracownikami, np. z tytutu:
e rozliczenia kosztow podrézy stuzbowych,
e $wiadczen na rzecz pracownikow z innych tytutdw.
Ewidencje¢ tych rozrachunkéw prowadzi si¢ na przeznaczonym do tego celu koncie 23-4.
Po stronie Wn konta 234 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
e wyplacone pracownikom zaliczki do rozliczenia (np. na koszty podr6zy, na zakup materiatow
itp),
e wyplacone wyrdéwnania do rozliczonych zaliczek,
e roszczenia sporne od pracownikow z tytulu niedoboréw i szkod,
e nalezno$ci od pracownikéw z tytutu odpowiedzialno$ci za niedobory iszkody w wyniku
uznania roszczenia przez pracownik lub wyroku sadowego,
e splaty zobowigzan wobec pracownikow,
e naleznosci z tytutu odptatnych $wiadczen,
e odpisane zobowigzania przedawnione.
Natomiast po stronie Ma konta 234 ujmuje sig:
e Uznanie pracownika za rozliczone zaliczki,
wytozone przez pracownika wydatki w imieniu pracodawcy,
zwrot niewydatkowanych zaliczek,
wplaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkod,
spisanie roszczen i nalezno$ci przedawnionych oraz umorzonych,
zobowigzania wobec pracownikow z réznych tytulow,
naleznosci uregulowane przez potrgcenie z wynagrodzen,
e odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych.

Konto 234 moze wykazywac¢ saldo dwustronne:

e Wn (debetowe) - wyrazajace stan naleznosci od pracownikow,
e Ma  (kredytowe) -  wyrazajace stan  zobowigzan = wobec  pracownikow.

Konto 234 posiada 2 cztonowg analityke i stownik $pracow, natomiast drugi czton analityki pobierany
jest z systemu kadrowego (pracownik ma swoj indywidualny numer).

2340d1~1 dol1~ 999999999 rozrachunki z pracownikami — zaliczki,

2340d2~1 do2~ 999999999 rozrachunki z pracownikami — inne.

Konto 236 Rozrachunki z tytulu udzielonych pozyczek mieszkaniowych

Konto 236 stuzy doewidencji rozrachunkow z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych:
Po stronie Wn konta 236 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
e wyplate udzielonych pozyczek na remont badz zakup mieszkania,
e naliczone odsetki umowne od udzielonych pracownikom i emerytom badz rencistom
pozyczek,
Natomiast po stronie Ma konta 236 ujmuje si¢:
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e potragcenie raty pozyczki z listy ptac,
e otrzymanie splaty raty pozyczki od bytych pracownikow, emerytéw badz rencistow.

Konto 243 ,,Rozliczenie niedoborow i nadwyzek”

Konto 243 jest przeznaczone do ewidencji wartosci stwierdzonych niedoboréw, szkod i nadwyzek
w sktadnikach majatku jednostki. Na tym koncie ujmowane sg takze roszczenia z tytulu niedoboréw
I szkod wobec 0s6b materialnie odpowiedzialnych - w przypadku decyzji 0 uznaniu ich za zawinione.

Ujawnione niedobory wycenia si¢:

e rzeczowe skladniki majatku trwatego - wedlug ich warto$ci poczatkowej pomniejszonej
o0 dotychczasowe odpisy amortyzacyjne (umorzenie),

e rzeczowe sktadniki majatku obrotowego - w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia.
Oznacza to, ze w przypadku ewidencji sktadnikow w cenach roznigcych si¢ od cen nabycia
lub kosztow wytworzenia, warto$¢ niedoboréw korygowana jest przed ich rozliczeniem
0 przypadajace na nie odchylenia od cen ewidencyjnych; w przypadku uzywanych sktadnikow
majatku warto$¢ niedoboru ustala si¢ z uwzglednieniem réwniez stopnia ich dotychczasowego
zuzycia,

e S$rodki pieniezne - W warto$ci nominalne;.

Ujawnione nadwyzki wycenia sie:

e rzeczowe skladniki majgtku - wedlug cen ewidencyjnych, aw przypadku braku cen
ewidencyjnych wedtug cen sprzedazy mozliwych do uzyskania (wedlug wartosci godziwej -
art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci), ustalonych zuwzglednieniem stopnia zuzycia
sktadnika majatku,

e $rodki pienigzne - W wartosci nominalne;j.

Po stronie Wn konta 243 ksiggowane sg w szczegolnosci warto$¢ niedoborow sktadnikow majatku,
kwoty podwyzszajace warto$¢ roszczenia z tytutu niedoborow zawinionych, rozliczenie nadwyzek
sktadnikow majatku.
Z kolei po stronie Ma konta 243 ujmuje si¢ warto$¢ nadwyzek sktadnikow majatku oraz rozliczenie
niedoborow sktadnikéw majatku.
Konto 243 moze wykazywac w trakcie roku obrotowego dwa salda:

e saldo Wn (debetowe) wyrazajace stan nierozliczonych na dany dzien niedoborow,

o saldo Ma (kredytowe) wyrazajgce stan nierozliczonych na dany dzien nadwyzek.
Nalezy podkresli¢, iz zgodnie zprzepisami ustawy 0 rachunkowosci, ujawnione w Wyniku
inwentaryzacji niedobory inadwyzki powinny =zosta¢ wyjasnione irozliczone w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji.
Ewidencja na kontach analitycznych powinna umozliwiac:

e wyodregbnienie ujawnionych niedoboréw i nadwyzek sktadnikéw majatku, w tym wedtug oséb

materialnie odpowiedzialnych za ich stan,
e prawidlowe rozliczenie ujawnionych niedoborow i nadwyzek.

Konto 249 Pozostale rozrachunki i rozliczenia

Konto 249 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkow krajowych i zagranicznych, nieujetych na
kontach 20, 21, 22 i 23.

W szczegdlnosci ewidencjonowane sg na tym koncie rozrachunki z tytulu nastepujacych zdarzen:
e rozliczen z ubezpieczycielami, Zwigzkami Zawodowymi ,komornikami, studentami ,
e ewidencji otrzymanych i wyplaconych wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umow,
e wewnatrzzaktadowych rozliczen ztytulu réznorakich przedsigwzig¢ typu — Juwenalia,
dzialalno$¢ choéru, kot naukowych, organizowanych konferencji, studidéw podyplomowych
etc...
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Po stronie Wn konta 249 ujmuje si¢ w szczegdlnosci powstanie naleznosci, zmniejszenie (korekta,
odpisanie) kwoty zarachowanych uprzednio zobowigzan, splate zobowiazan.
Natomiast po stronie Ma konta 249 ujmuje si¢ powstanie zobowigzan, zmniejszenie (korekta,
odpisanie) kwoty zarachowanych uprzednio naleznosci, sptate naleznosci.

Konto 249 posiada 3 cyfrows analityke od nr 1 do 701.

1-299 rozrachunki rozne,

300 — 350 wadia, zabezpieczenia,

405 — kota naukowe,

500 - 599 konferencie,

600 — 649 przychody studia podyplomowe i kursy,

650 — 699 koszty studia podyplomowe i kursy

700 — 701 rachunki dotyczace przetomu roku.

Na kontach dotyczacych wewngtrznych przedsiewzie¢ przyznane $rodki oraz wplywy pieni¢zne
ksiggowane sa po obu stronach zapisem dodatnim - ,,czarnym”, natomiast wydatki zapisem ujemnym -
,»czerwonym”, ewentualnie tylko zapisem obustronnym dodatnim (czarnym).

Konto 249 moze wykazywac na dany dzien dwa salda:

e Whn (debetowe) - odzwierciedlajace stan naleznosci i roszczen,

e Ma (kredytowe) - odzwierciedlajace stan zobowigzan.
Ewidencja na kontach analitycznych prowadzonych do konta 249 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
pozostatych nalezno$ci, roszczen i zobowigzan:

e 7 poszczegbdlnych tytutdéw rozrachunkow,

o wedlug poszczegdlnych kontrahentéw, w tym z jednostkami powigzanymi,

e podlegajacych wykazaniu w poszczegdlnych pozycjach sprawozdania finansowego.

Konto 260 ,,0dpisy aktualizujgce warto$¢ naleznoSci”

Na koncie 260 ewidencjonowane sa odpisy dokonywane w trybie art. 35b ustawy o rachunkowosci,
aktualizujgce warto$¢ naleznosci, ktorych prawdopodobienstwo zaptaty w ocenie jednostki jest niskie.

Odpisy aktualizujace dokonywane sg od naleznosci gtownych, jak rowniez od kwot podwyzszajacych
naleznos$¢ gtdéwna, np. od odsetek za zwloke, zasadzonych kosztéw postepowania spornego.

Stosownie do postanowien art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego:

1) do wysokosci naleznoSci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznoSci,
w odniesieniu do:

a) nalezno$ci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci, zgloszonych
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym,

b) naleznosci kwestionowanych przez dhuznikéw oraz z ktérych zaplata dluznik zalega, a wediug
oceny sytuacji majatkowej i finansowej danego dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna,

2) W petnej wysokosci nalezno$ci w odniesieniu do:

a) nalezno$ci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku 0 ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego,

b) naleznosci stanowigcych rownowarto§¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktorych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

3) wwysokoséci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, wtym takze ogdlnego, w odniesieniu
do naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych 0 znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnos$ci lub strukturg odbiorcow. Dotyczy to naleznosci, na ktore brak jest zabezpieczenia.

W zakresie wyceny bilansowej odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci wyrazonych w walutach
obcych obowigzuja analogiczne zasady jak przy wycenie naleznosSci. Wycenia si¢ je po
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obowigzujacym na dzien bilansowy $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski - stosownie do art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy 0 rachunkowosci. W sytuacji gdy cala wartos¢
naleznos$ci w walucie obcej pokryta jest odpisem aktualizujacym, to jednostka moze zrezygnowac
z bilansowej wyceny zarowno naleznosci glownej, jak i odpisu aktualizujagcego dokonanego od tej
nalezno$ci.

Na przebieg ewidencji poszczegélnych operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych maja
wplyw uregulowania zawarte w przepisach art. 35b ust. 2, 3 i 4 oraz art. 35c ustawy o0 rachunkowosci.
Zgodnie z ich brzmieniem:

e odpisy aktualizujagce warto$¢ nalezno$ci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy
odpis aktualizacji,

e nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢,

e naleznos$ci umorzone, przedawnione lub niesciagalne, od ktérych nie dokonano odpisow
aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpisow w niepetnej wysokosci, zalicza sie¢
odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych,

e Wwprzypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujagcego wartosc¢
aktywow, w tym réwniez odpisu z tytutu trwalej utraty warto$ci, rownowartos¢ catosci lub
odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza wartos¢ danego
sktadnika aktywow ipodlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodow
operacyjnych lub przychodow finansowych.

Po stronie Wn konta 260 ksigguje si¢ w szczegdlnosci odpisanie nalezno$ci w zwiazku z jej
przedawnieniem, umorzeniem lub uznaniem za nie$ciggalng, w stosunku do ktérej dokonano
uprzednio odpisu aktualizujgcego, rozliczenie zbednego odpisu aktualizujgcego w zwigzku z ustaniem
przyczyny jego dokonania (np. sptata nalezno$ci).
Natomiast po stronie Ma konta 260 ksieguje si¢ dokonanie odpisu aktualizujgcego wartos¢
naleznosci gtowne;j.

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie odpisow
aktualizujacych warto$¢ naleznoSci:

e wedlug kontrahentow,

e wedhlug tytutow,

e W sposob umozliwiajacy prawidtowe sporzadzenie wymaganych informacji i sprawozdan.
Konto 260 jest kontem pasywnym. Saldo Ma tego konta odzwierciedla wysoko$¢ dokonanych
odpiséw. Nie jest ono wykazywane w bilansie, lecz koryguje warto$¢ nalezno$ci, ktorych odpisy
dotycza, do ich realnego poziomu.

ZESPOL ,, 3 ,,
MATERIALY I TOWARY

Konta zespotu ,,3” przeznaczone sa do ewidencji materialdow nabytych w celu zuzycia na wlasne
potrzeby oraz towarow nabytych w celu odprzedazy w stanie nieprzetworzonym.

Konto 300 ""Rozliczenie zakupu™
Charakterystyka konta 300

Konto 300 "Rozliczenie zakupu™ jest przeznaczone do ewidencji operacji gospodarczych w zakresie
rozliczania zakupu:

o skladnikow niefinansowych aktywow trwatych: wartosci niematerialnych i prawnych,
srodkow trwatych, dobr do budowy oraz ulepszen s$rodkow trwatych, nieruchomosci
inwestycyjnych,

o r1zeczowych sktadnikow aktywow obrotowych: materiatdéw, opakowan, towarow,
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ustug.

Ewidencja operacji gospodarczych na koncie 300 "Rozliczenie zakupu" powinna zwlaszcza:

umozliwi¢ skonfrontowanie danych wynikajacych z dokumentéw zakupu wystawionych dla
jednostki przez kontrahentow z danymi wynikajacymi z dokumentéw potwierdzajacych
przyjecie dostaw lub odbidr wykonanych ustug - w celu ustalenia ewentualnych rozbieznosci
spowodowanych iloscig, cenami, stawkami VAT itd.,

umozliwi¢ kontrole zgodno$ci dostaw i ustug z zamdwieniami, zleceniami lub umowami,
zapewni¢ prawidlowe rozliczenie VAT naliczonego w fakturach kontrahentow i ewentualnie
dokumentach celnych, wtym kwalifikujacego si¢ do rozliczenia zurzgdem skarbowym
W trybie przepisow o podatku od towaréw iushug lub zwiekszajacego ceng¢ nabycia albo
obciazajacego koszty,

umozliwi¢ prawidtowe ustalenie i rozliczenie podatku akcyzowego zawartego w cenie zakupu
wyroboéw akcyzowych, w tym kwalifikujacego si¢ do odliczenia wedtug zasad okreslonych
w przepisach o podatku akcyzowym,

dostarczy¢ danych w zakresie poniesionych kosztow bezposrednio zwiagzanych z zakupem i
przystosowaniem skladnika aktywow na potrzeby jednostki - zwigkszajacych ceng jego
nabycia lub podlegajacych zarachowaniu w cigzar kosztow,

pozwoli¢ na prawidtowe ustalenie:

warto$ci dostaw zafakturowanych, ale jeszcze nieprzyjetych lub nieodebranych, czyli "w
drodze",

warto$ci dostaw i ustug przyjetych lub odebranych, ale w stosunku do ktorych jednostka nie
otrzymala jeszcze dokumentow zakupu, czyli "dostaw niefakturowanych".

Ewidencja syntetyczna na koncie 300

Konta

stuzg do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, ustug, towarow, $rodkéw trwatych oraz

innych operacji gospodarczych.

Rozliczenie zakupu polega na poréwnaniu danych dotyczacych dostaw przyjetych na podstawie
odpowiednich dokumentow z fakturami od dostawcow w celu ustalenia:

zgodno$ci wartoéci przyjetych sktadnikoéw majatkowych z wartoscia ujeta w otrzymanej
fakturze, odchylen od cen ewidencyjnych,

sktadnikow majatkowych w drodze, za ktore uwaza si¢ faktury od dostawcow za dostawy
jeszcze niezrealizowane,

dostaw niefakturowanych, ktéorymi sg dowody PZ, dla ktérych nie otrzymano dotychczas
faktury.

Analityka do kont — Rozliczenie zakupu pozwala na ustalenie warto$ci dostaw w drodze (saldo Wn)
i dostaw niefakturowanych (saldo Ma).
Ewidencja analityczna w AP prowadzona jest na dwoch kontach:

1-
2-

VAT naliczony do odliczenia,
Inne zakupy tj. faktury otrzymane na przetomie roku obrotowego i dotyczace roznych
okresow kosztowych.

Konto 311 "Materialy"

Charakterystyka i ogélne zasady funkcjonowania konta 311
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Konto 311 "Materiaty" jest przeznaczone do ewidencji stanu i zmian zapaséw materiatow,
stanowigcych wlasno$¢ jednostki i przeznaczonych do zuzycia w ramach dziatalno$ci operacyjne;j.
Ewidencji na tym koncie podlegaja materialy sktadowane w magazynach wtasnych. Materiaty ujmuje
si¢ w ksiegach rachunkowych, stosownie do przyjetej przez jednostke metody (art. 17 ust. 2 ustawy

0 rachunkowosci).

Ewidencja syntetyczna na koncie 311
Na koncie 311 "Materiaty" ewidencjonowane sa:

Po stronie Wn: zwigkszenia ilosci iwartoSci stanu zapasOw materialow spowodowane
W szczegdlnosci:

przychodem z zakupow od dostawcow lub z wlasnej produkcji,

przychodem z przerobu materiatdw wykonanego przez obce jednostki,

zwrotem materiatdow wydanych uprzednio do produkcji, a niezuzytych w produkcji,
przyjeciem odpadoéw produkcyjnych o charakterze uzytkowym,

przyjgciem materialdow pochodzacych z likwidacji srodkéw trwatych,

nadwyzka materiatéw, stwierdzona podczas spisu z natury;

Po stronie Ma: zmniejszenia ilo$ci i warto$ci zapaséw materiatow spowodowane w szczegolnosci:

e rozchodem do produkgji,

e rozchodem z tytutu sprzedazy nadmiernych lub nieprzydatnych materialow,

e wydaniem materiatow do przerobu obcego,

e zwrotem do dostawcy reklamowanych materiatow,

e darowiznami 1 innymi nieodplatnymi przekazaniami na cele inne niz zwigzane
z prowadzonym przedsi¢biorstwem,

e whniesieniem jako wktad (aport),

e rozchodami na rzecz budowy Ilub ulepszenia S$rodkow trwatych badz inwestycji
W nieruchomosci,

e rozchodami na potrzeby administracyjno-gospodarcze,

¢ stwierdzeniem niedoborow lub szkod materiatow.

Ewidencja analityczna do konta 311
Ewidencja szczegotowa jest prowadzona na kontach analitycznych i zapewnia:
e podzial na rodzaje i grupy zapasow,
e podzial zapaséw wedlug miejsc sktadowania i 0os6b odpowiedzialnych za ich stan (w tym

innych jednostek w przypadku sktadowania w obcych magazynach).

Konto 311 moze wykazywac¢ tylko saldo debetowe (Wn), ktore wyraza warto$¢ zapasu materialdw na
okreslony moment (dzien).

Konto 330 ""Towary"
Charakterystyka i ogélne zasady funkcjonowania konta 330

Konto 330 "Towary" jest przeznaczone do ewidencji stanu i zmian zapaséw towardw, stanowigcych
wilasno$¢ jednostki i przeznaczonych do sprzedazy w ramach dziatalnosci operacyjnej. Ewidencji na
tym koncie podlegajg towary — artykuty promocyjne, gadzety reklamowe Uczelni znajdujace si¢ w
Biurze Rektora.
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Na koncie 330 "Towary" ewidencjonowane sa:
Po stronie Wn: zwigkszenia ilo$ci i wartosci stanu towarow spowodowane W szczegdlnosci:

e przychodem z zakupow od dostawcow lub z wlasnej produke;ji,
¢ nadwyzki towarow stwierdzone podczas spisu z natury.

Po stronie Ma: zmniejszenia ilosci i wartosci stanow towaréw spowodowane w szczegolnosci:

e rozchodem z tytutu sprzedazy,
e wydaniem towarow na potrzeby wewngtrzne,
e stwierdzeniem niedoboréw lub szkod materiatow.

Konto 330 moze wykazywa¢ tylko saldo debetowe (Wn), ktore wyraza warto$¢ zapasu towarow na
okreslony moment (dzien).

ZESPOL ,, 4 ,,
KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Ogolna charakterystyka kont zespolu 4

Na kontach zespotu ,,4" ujmowane sg koszty proste dziatalnosci statutowej Uczelni wedtug rodzaju, za
ktére uznaje si¢ wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty sktadowe, niezaleznie
od tego czy zostang zaliczone do kosztu biezacego, czy przysztych okresow sprawozdawczych.
Koszty zasadniczej dzialalno$ci operacyjnej Uczelni obejmuja catos¢ kosztow rzeczowych
i osobowych ponoszonych podczas procesu dydaktycznego i badawczego. Kosztami rzeczowymi sa
zakupy materiatldw, energii, urzadzen biurowych i gospodarczych oraz wszelkiego rodzaju uslug
obcych. Obejmujg one roéwniez odpisy amortyzacyjne, wyrazajace zuzycie Srodkoéw trwatych.
Natomiast kosztami osobowymi sg wynagrodzenia osobowe, bezosobowe i honoraria oraz zwigzane
z nimi pochodne (tj. sktadki na ubezpieczenie spoteczne, dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. "13-
tka" i odpisy na ZFSS.
Konta zespotu ,4" shluiza do ewidencji kosztow zasadniczej dzialalnosci operacyjnej
w ukfadzie rodzajowym tj. konta 400 do 409 oraz przeniesienia kosztow prostych
i zmian stanu produktow 490. Zapewniaja one kompletne ujecie wszystkich operacji gospodarczych
dokonanych w okresie sprawozdawczym.
W Uczelni zostaly wyodrgbnione nastepujace koszty rodzajowe:
400 - amortyzacja
401 - zuzycie materialow
402 - ustugi obce
403 — podatki i oplaty
404 - wynagrodzenia
405 - ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia na rzecz pracownikow
409 — pozostate koszty.
Analityka kont zostanie przedstawiona przy omowieniu poszczegdlnych kont syntetycznych.
Na kontach ,,400 - 409" nie ujmuje si¢:

e kosztow przerobu materiatow wlasnych ewidencjonowanych w ramach zespotu 3,

e  kosztow budowy nowych srodkéw trwatych i ich ulepszen (uyymowane sg one w zespole ,,0")

e kosztow pokrywanych z funduszy specjalnych (np. Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych, Funduszu Stypendialnego czy Funduszu wsparcia 0sob niepelnosprawnych -
ujmowanych w zespole ,,8")
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e pozostatych kosztow operacyjnych (ujmowanych na kontach zespotu ,,7")

o kosztow finansowych, w tym odsetek 1 prowizji od kredytow bankowych,
zaliczanych do kosztow finansowych (ujmowanych na kontach zespotu ,,7”)

o kosztow usuwania skutkéw zdarzen losowych niepowtarzalnych, trudnych do przewidzenia,
niezwigzanych z dziatalno$cia jednostki i niemieszczacych sie w ogolnym ryzyku
gospodarczym jak np. kosztow usuwania skutkow powodzi lub pozaru, ktére odnosi si¢ w
cigzar kosztow zespotu ,,7”

e niezawinionych niedoboréw rzeczowych sktadnikow majatkowych, jezeli nie zostaly
spowodowane btgdami pomiaru lub ubytkami naturalnymi mieszczacymi si¢ w granicach
norm(obcigzaja one konto 761)

Po stronie Wn kont zespotu ,,4" ksieguje si¢ poniesione koszty.

Ewidencja na kontach zespotu ,,4" stanowi punkt wyj$cia do rozliczenia kosztow na kontach zespotu
»d'" 1" 7". Przeniesienia kosztéw na konta zespotoéw ,,5" i ,,7" dokonuje si¢ biezaco za posrednictwem
konta 490 - "Rozliczenie kosztow". Jezeli rozliczane koszty proste dotycza przysztych okresow,
przenosi si¢ je na konta zespotu ,,6"( "Wn" zespoét ,,6", "Ma" 490).

Na koncie tym ksieguje si¢ rdwniez zmiany stanu produktéow (wyrobow i potfabrykatéw) produkeji
niezakonczonej (W toku) i rozliczen miedzyokresowych kosztow.

W ciagu roku obrotowego konta zespotu ,,4" wykazuja tylko saldo Wn.

Na koniec roku obrotowego salda kont zespotu ,,4" przenosi si¢ na konto ,,860" - "Wynik finansowy".
Ewidencja analityczna kont zespotu ,,4" sktada si¢ z:

XXX - symbol konta syntetycznego,

XXX-XX - symbol konta analitycznego kosztow rodzajowych

XXX-XX-XX - rodzaj dziatalnosci

XXX - XX - X X = XXX (XX) - symbol syntetyczny miejsca powstawania kosztow wedtug jednostek
uczelni,

XXX - XX - XX - XX -XXX — jednostka (Instytut), numery tematéw w dziatalnosci badawczej

Konto 400 ""Amortyzacja"
Charakterystyka kosztow

Do kosztéw amortyzacji ujmowanych na koncie 400 zaliczane sa planowe odpisy amortyzacyjne
dokonywane od wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych .
Sa to zarowno odpisy systematyczne dokonywane wedlug stawek amortyzacji ustalonych
z uwzglednieniem przewidywanego okresu ekonomicznej uzytecznosci tych skladnikow majatku
trwatego (art. 32 ust. 2 ustawy o rachunkowosci), jak i odpisy dokonywane w sposdb uproszczony, tj.
odpisy zbiorcze dla grup sktadnikow zblizonych rodzajem i przeznaczeniem lub odpisy jednorazowe
dla sktadnikéw o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej (art. 32 ust. 6 ustawy o rachunkowosci)
oraz zbiorow bibliotecznych . Planowych odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ od pierwszego
miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktéorym ten srodek wprowadzono do ewidencji.

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wezesniej niz po przyjeciu srodka trwatego do uzywania, a jej
zakonczenie nie pdzniej niz z chwila zrownania warto$ci odpisow amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoScig poczatkowa S$rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,

sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy
likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego.

Uznajac za ekonomicznie uzasadnione, stawki amortyzacyjne moga by¢ podwyzszane lub obnizane.
W tym celu kierownik jednostki podejmuje stosowne zarzadzenie stanowigce uzupeienie
zarzadzenia wprowadzajacego zasady rachunkowosci.

Stawki, okres i metody amortyzacji ustala si¢ na dzien przyjecia srodka trwatego do ewidencji.

Odpiséw amortyzacyjnych mozna dokonywac:
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a) w rownych ratach co miesiac,
b) w rownych ratach co kwartat,

C) jednorazowo na koniec roku podatkowego — z tym ze suma odpisow amortyzacyjnych dla
srodkow trwalych wprowadzonych do ewidencji w ciagu roku ustalana jest w proporcji do
okresu uzytkowania w danym roku.

W Akademii Pomorskiej dla §rodkéow trwatych umarzanych okresowo (o wartosci powyzej 10 000zt)
naliczana jest kwartalna amortyzacja wedhug metody liniowej.
Dla $rodkow trwatych o wartosci poczatkowej réwnej i nizszej od 10 000 zt stosuje sie odpis
amortyzacyjny w wysokosci 100% od miesigca wprowadzenia $rodka trwatego do uzytkowania.
Po stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczenie amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych stuzacych dziatalnos$ci operacyjne;.
Po stronie Ma konta 400 ksieguje si¢ odpisy umorzeniowe ST, wnip i na koniec okresu
obrachunkowego przeniesienie sumy kosztoOw rocznej amortyzacji na wynik finansowy.
Akademia prowadzi do konta 400 ewidencje szczegotowa z podziatem na 5 analityk:

* amortyzacja Srodkoéw trwalych amortyzowanych w czasie powyzej 10,0 tys. zt,

* amortyzacja $srodkéw trwalych dokonywana jednorazowo < 10,0 tys. zl,
* amortyzacja wnip w czasie powyzej 10,0 tys. zl,
* amortyzacja wnip dokonywana jednorazowo< 10,0 tys. zt ,

* amortyzacja zbioréw bibliotecznych.

Konto 401 " Zuzycie materialow i energii*'

Na koncie ksiggowana jest ewidencja kosztow zuzycia materiatow. Ewidencja analityczna obejmuje
podstawowe grupy materiatdw, surowcow, paliw ptynnych i gazowych, ktore stanowia istotng pozycje
w kosztach jednostki ogotem.

Po stronie Wn konta 401 ksi¢guje si¢ wartos¢ materiatow i towarow zuzytych na cele podstawowe;j
dziatalno$ci operacyjnej Uczelni wynikajacych z otrzymanych faktur i rachunkow. Podatek VAT nie
podlegajacy odliczeniu jest takze uyjmowany na koncie 401, natomiast odliczany w naleznej za dany
rok obrotowy proporcji ksiggowany jest na koncie 226.

Po stronie Ma konta 401 ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego zuzycia materialow na wynik finansowy.

Akademia prowadzi do konta 401 ewidencje szczegbtowa z podziatem na 20 analityk (w tym 13
czynnych).

Konto 402 " Ushugi obce"

Do tej grupy kosztow klasyfikowane sg koszty réznych ustug obcych wykonanych na rzecz
dziatalnos$ci operacyjnej.
Po stronie Wn konta 402 ksieguje si¢ nastepujgce nabyte ustugi:

e transportowe, spedycyjne, remontowe, budowlano-montazowe (w tym zlecone
podwykonawcom), obrdobki obcej, sktadowania,

e projektowe, badawcze, pomiarowe,

e najmu i dzierzawy nieruchomos$ci iprzedmiotow zaliczanych do ruchomosci, leasingu
operacyjnego,

e utrzymania czystosci, pralnicze,

e dozoru, ochrony mienia i ludzi,

o doradztwa, posrednictwa, prawne, prowadzenia ksiag, badania bilansow,
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e prowadzenia rachunkow bankowych (optaty manipulacyjne i prowizje za czynno$ci banku -
Z wylaczeniem prowizji pobieranych od udzielonych jednostce kredytow zaliczanych
do kosztow operacji finansowych),

telekomunikacyjne, pocztowe,

$wiadczone przez media (np. koszty ogloszen w prasie, radiu, telewizji, internecie itp.),
drukarskie, introligatorskie,

biurowe, w tym powielania, maszynopisania, itp.

Po stronie Ma konta 402 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego zakupu ustug obcych na wynik finansowy.
Akademia prowadzi do konta 402 ewidencj¢ szczegotowa z podziatem na 20 analityk (w tym 15
czynnych).

Konto 403 ""Podatki i oplaty"

Do tej grupy kosztow klasyfikowane sa podatki i optaty obcigzajace koszty dziatalnosci operacyjne;j
Uczelni, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Ewidencja analityczna konta 403 pozwala na
ustalenie kosztow podatkow i optat wedtug rodzajow:

e podatek od nieruchomosci (od gruntow, budynkéw, budowli),

e podatek od srodkow transportowych,

inne podatki i optaty lokalne (od posiadania pséw, targowa, miejscowa, uzdrowiskowa, optaty

za czynno$ci administracyjne),

podatek rolny, lesny,

podatek od czynno$ci cywilnoprawnych,

optaty za wieczyste uzytkowanie gruntow,

optaty z tytutu gospodarczego korzystania ze srodowiska, za ochrong srodowiska,

optata produktowa,

optaty skarbowe, notarialne, sagdowe (niezwigzane z dochodzeniem roszczen na drodze

sadowej i niezaliczane do ceny nabycia lub kosztu wytworzenia sktadnikow aktywow

trwatych),

e optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie (niezaliczane do ceny nabycia),

e VAT nalezny wynikajacy z faktur wewnetrznych dokumentujacych wydanie towaréw na
potrzeby reprezentacji i reklamy,

Po stronie Wn konta 403 ksieguje si¢ naliczenie podatkéw i optat naleznych z tytutu prowadzone;j
dziatalno$ci.
Po stronie Ma konta 403 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie rocznych

kosztow podatkéw lokalnych i optat na wynik finansowy.

Akademia prowadzi do konta 403 ewidencje szczegdlowsg z podzialem na 10 analityk (w tym 5
czynnych).

Uwaga: Oplaty sankcyjne oraz optaty zwigzane z postgpowaniem sgdowym ksiggowane s3g na koncie
765 "Pozostale koszty operacyjne" (art. 3 ust. Ipkt 32 ustawy o rachunkowosci). Niepodlegajacy
odliczeniu VAT oraz podatek akcyzowy zwigksza cene zakupu (nabycia) sktadnikow aktywow lub
ustug (art. 28 ustawy o rachunkowosci).

Konto 404 ""Wynagrodzenia''
Charakterystyka kosztow

Do tej grupy kosztow rodzajowych zarachowywane sg w szczegolnosci:
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e wynagrodzenia pieni¢zne iwarto$¢ $wiadczen w naturze (deputaty) lub ich ekwiwalenty
pieniezne - nalezne pracownikom oraz innym osobom niebedacym pracownikami jednostki,
ktore $wiadcza na jej rzecz pracg na podstawie innych umow niz umowa o prace (np. na
podstawie umowy o dzieto, zlecenia, agencyjnej),

e wynagrodzenia cztlonkéw Rady Uczelni, niebedacych pracownikami.

Nie sg natomiast zaliczane do kosztow wynagrodzen przyktadowo:

e roznego rodzaju zasitki wyptacane ze srodkéw ZUS,

e nagrody i premie wyptacane z zysku do podziatu,

e wyplaty niezwigzane z dzialalno$cia operacyjng jednostki, np. za prace przy usuwaniu
skutkdbw zdarzen losowych (obcigzaja straty nadzwyczajne), nalezne pracownikom
zatrudnionym przy budowie $rodkow trwalych jednostki (zaliczane sg do kosztow
wytworzenia budowanych obiektow),

o wyplaty dokonywane ze §rodkow funduszy specjalnych (np. ZFSS, ZFRON),

e wyplaty dokonywane ze $rodkéw innych jednostek, otrzymanych od nich na podstawie
zawartych z nimi uméw (sa ujmowane na kontach zespotu 2).

Na koncie 404 nie ujmuje si¢ wyptat wynagrodzenia ze $rodkéw funduszy specjalnych (np. ZFSS czy
Funduszu wsparcia 0sob niepelnosprawnych). Ewidencja analityczna konta 404 pozwala na ustalenie
wysokosci wynagrodzen w podziale na::

e 404 1 -12 wynagrodzenia ze stosunku pracy,

e 404 18 — 25 wynagrodzenia bezosobowe

Po stronie Wn konta 404 ksieguje si¢ wynagrodzenia brutto dla pracownikow Uczelni oraz oséb
Z zewnatrz z tytutu umow zlecenia i o dzieto wykonywanych dla potrzeb Uczelni.

Po stronie Ma konta 404 ksi¢guje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie rocznych
kosztoéw wynagrodzen na wynik finansowy.

W cigzar kosztow zarachowywane sa kwoty brutto naliczonych wynagrodzen, tj. bez pomniejszania
ich 0 potracenia (z roznych tytutdw) dokonywanych na listach ptac.

Akademia prowadzi do konta 404 ewidencj¢ szczegétowa z podziatem na 25 analityk (w tym 20
czynnych).

Konto 405 "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"
Do tej grupy kosztéw rodzajowych zarachowywane sg przyktadowo:

o skladki na wubezpieczenia spotleczne obcigzajace koszty jednostki jako pracodawcy,
w wysokosciach przewidzianych w Ustawie z dn. 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spolecznych (Dz.U. Nr 137 poz. 887 z p6zn. zm.),

e obowiazkowe odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych lub wyptacane §wiadczenia
urlopowe w przypadku nieutworzenia tego funduszu,

e obowigzkowe odpisy na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

e wydatki ponoszone na podstawie przepiséw o BHP i Kodeksu pracy,

e warto$¢ wydanej pracownikom nieodptatnie ochronnej odziezy roboczej, roboczego
i specjalnego obuwia, umundurowania,

e obciagzajace jednostke koszty zwigzane zochrong zdrowia pracownikéw, szkoleniami
i konferencjami,

e warto$¢ positkow profilaktycznych, regeneracyjno - wzmacniajacych oraz napojow wydanych
nieodptatnie pracownikom zatrudnionym w warunkach ucigzliwych,

e ckwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wlasnej odziezy iobuwia lub za pranie
i reperacje w przypadku otrzymania odziezy i obuwia od zaktadu pracy,

o doptaty do kwater prywatnych, do biletéw pracownikow dojezdzajacych do pracy,

e warto$¢ bonow wydawanych zroznych okazji optaconych ze s$rodkow jednostki,
podlegajacych wymianie na towary (ustugi) w oznaczonych placowkach,

e wyptlacane stypendia doktoranckie, projakosciowe, Marszatka , Ministra, UNESCO itd.,
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e koszty przewodow doktorskich i habilitacyjnych,
e optaty cztonkowskie.

Po stronie Wn konta 405 ksigguje si¢ w/w rodzaje kosztow realizowanych na potrzeby Uczelni.
Po stronie Ma konta 405 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie rocznych
kosztow w/w konta na wynik finansowy.

Akademia prowadzi do konta 405 ewidencj¢ szczegotowg z podziatem na 7 dwucztonowych analityk.
Prowadzona ewidencja na kontach analitycznych umozliwia prawidtowe ustalenie tej grupy kosztow
przyjmowanych dla celow pdof i updop.

Konto 409 "Pozostale koszty rodzajowe"

Sa to pozostate koszty proste poniesione przez jednostke, niekwalifikujace si¢ do ujecia ich na
omoéwionych wyzej kontach kosztow rodzajowych.

Zaliczane s3 do nich w szczeg6lnosci:

o koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

e koszty podrozy stuzbowych (krajowych i zagranicznych),

o koszty wspotpracy z zagranicg, reklamy, promocji,

e zwrocone pracownikom wydatki poniesione w zwigzku z uzywaniem dla potrzeb jednostki ich
pojazdow,

e odprawy posmiertne wyptacane rodzinom zmartych pracownikow,

e Koszty reprezentacji —nie stanowigce kosztow uzyskania np. koszty wiencéw pogrzebowych,
nekrologéw, kondolencji,

o koszty dziatalno$ci studenckiej,

e inne koszty proste (ktore nie sa zaliczane do pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
finansowych lub strat nadzwyczajnych i nie podlegaja zarachowaniu do ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia sktadnikow aktywow trwatych),

Po stronie Wn konta 409 ksieguje si¢ w/w rodzaje kosztow realizowanych na potrzeby Uczelni.
Po stronie Ma konta 409 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie rocznych
kosztow w/w konta na wynik finansowy.

Akademia prowadzi do konta 409 ewidencj¢ szczegétowa z podziatem na 20 analityk (w tym 13
czynnych).

Konto 490 "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 stuzy do przeniesienia i rozliczenia na konta zespotu ,,5" i ,,6" kosztow prostych,

zaksiggowanych uprzednio na kontach rodzajowych od konta 400 do 409. Rozliczenia dokonuje si¢

w programie FK na biezaco przy pomocy ustalonych automatéw ksiegujacych i po

zaewidencjonowaniu dokumentoéw ksiegowych przekazanych do Kwestury.

Po stronie Wn konta 490 ksigguje si¢:

- przeniesienie kosztow dziatalnosci za okres sprawozdawczy (w korespondencji z zespotem ,,5"),

- zapis uzupehiajacy ksiggowanie na dobro kont zespotu ,,5" lub ,,"6" zmniejszen stanow produktow
w korespondencji z innymi kontami niz ,,490" (niedobory inwentaryzacyjne, straty w produktach,
przeszacowanie produktow zmniejszajgce ich wartosc),
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- przeniesienie zwigkszenia stanu produktow - saldo Ma na konto "Wynik finansowy"
(w korespondencji z zespotem ,,8"),

Po stronie Ma konta 490 ksieguje si¢:

- koszty dziatalnoS$ci za okres sprawozdawczy (w korespondencji z zespotem ,,5"),

- zapis uzupelniajacy ksiegowanie w ciezar kont zespolu ,,5" lub ,,6" zwigkszen produktow
w korespondencji z kontami innymi niz 490 (nadwyzki inwentaryzacyjne produktow,
przeszacowanie produktéw zwigkszajace ich warto$¢, przeniesienie zmniejszenia stanu produktow -
saldo Wn konta 490 na wynik finansowy.

Konto 490 ma zastosowanie przede wszystkim do przeniesienia kosztow prostych, ujetych na kontach
401 — 409, podlegajacych rozliczeniu na kontach zespotu 5 lub 6 gdy dotycza przysztych okresow
sprawozdawczych. Na koniec roku obrotowego konto 490 nie powinno wykazywac salda, ewentualne
saldo tego konta po zamknigciu kont zespotu ,,4” podlega przeniesieniu na koto ,,860” wynik
finansowy.

ZESPOL ,,5”
KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNOSCI
| ICH ROZLICZENIE

Ogolna charakterystyka kont zespolu 5

Ewidencja kosztéw na kontach zespotu 5 prowadzona jest rownolegle do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4.

Ewidencja i rozliczanie kosztéw wedtug rodzajow i rownocze$nie wedtug funkcji polega na tym, ze
koszty proste dzialalno$ci operacyjnej ksigguje si¢ biezaco, na podstawie dokumentow zrodtowych na
odpowiednich kontach zespotu 4 - wedlug rodzajow i rownolegle do ewidencji na kontach zespotu 4
grupuje si¢ te koszty wedlug funkcji - na wlasciwych kontach zespotu 5. Przeniesienie kosztow na
stanowiska w zespole 5 odbywa sie¢ biezaco (automatycznie) - rownolegle do zapiséw na kontach
zespotu 4. Koszty przenosi si¢ w cigzar kont zespotu 5 za pomoca konta 49 ,,Rozliczenie kosztow”.

Koszty przypadajace na miesigc biezacy wprowadza si¢ na konta zespotu 5 réwnolegle do zapisow na
kontach zespotu 4, natomiast koszty zakwalifikowane do rozliczenia w przysztych okresach ksieguje
si¢ w ciezar konta 64 ,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow” - w korespondencji z kontem 49
,Rozliczenie kosztow” idopiero ztego konta przenosi si¢ je - W czgsci przypadajacej na biezacy
miesiagc - na odpowiednie stanowisko kosztow w zespole 5.

Konta zespotu ,,5” sg przeznaczone do ewidencji i rozliczania dziatalnosci Uczelni w podziale na
jednostki organizacyjne zgodnie ze struktura organizacyjng.
w ramach zespotu ,,5” grupowane sg koszty wedtug poszczegolnych typow dziatalnosci Uczelni.

Subkonto 1 - 500 koszty dziatalnosci dydaktycznej stacjonarnej,

Subkonto 2 - 501 koszty dziatalnosci dydaktycznej niestacjonarne;j,

Subkonto 3 - 502 koszty dziatalnosci dydaktycznej podyplomowej,

Subkonto 5 — 504 koszty og6lne dydaktyki,

Subkonto 10 — 506 koszty konferenciji,

Subkonto 6 — 511 koszty badan umownych — komercjalizacja,

Subkonto 7 — 512 koszty projektow MNiSW dydaktycznych, badawczych, innych,
Subkonto 8 — 513 koszty dziatalnosci badawczej finansowane z subwencji,
Subkonto 9 — 514 koszty dziatalnosci badawczej finansowane z NCN,

Subkonto 16 — 515 koszty projektoéw NAWA,
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Subkonto 11 — 516 koszty projektéw Polska Cyfrowa,

Subkonto 17 — 517 koszty projektéw Erasmus,

Subkonto 18 — 518 koszty projektow PO Inteligentny Rozwoj,
Subkonto 19 — 519 koszty projektéw RPO,

Subkonto 20 — 520 koszty projektéw PO WER,

Subkonto 23 — 523 koszty projektéw finansowane z Fundacji ,
Subkonto 12 — 530 koszty wydawnictwa,

Subkonto 13 — 531 koszty dziatalnosci Osiedla Akademickiego,
Subkonto 26 — 535 koszty projektow realizowanych ze $rodkow WFOS,
Subkonto 14 — 551 koszty ogdlnouczelniane.

Na kontach zespotu 5 nie ksieguje sig:

e pozostatych kosztow operacyjnych (Wn konto 765),

o kosztow operacji finansowych (Wn konto 755),

e kosztow bezposrednio obciazajacych konta 08 "Srodki trwate w budowie", 01 "Srodki trwate",
02 "Wartos$ci niematerialne i prawne™ lub 04 "Inwestycje w nieruchomosci i prawa",

e kosztow zwigzanych z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych - trudnych do przewidzenia
i niepowtarzalnych, jak np. powddz, pozar, huragan (Wn konto 7..),

e kosztow pokrywanych z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych (Wn konto 85),

Po stronie Wn kont ,,5... - ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

e dotyczace biezacego okresu w korespondencji z kontem 49 (jezeli prowadzi si¢ rownolegle
konta zespotu 4)

e rozliczane w czasie - w cze$ci przypadajacej na biezacy okres w korespondencji z kontem 64,

Po stronie Ma konta 5...- ksieguje si¢ w szczegolnosci:
e W jednostkach sporzadzajacych rachunek zyskéw istart w postaci porownawczej
w korespondencji z kontem 49,

Akademia Pomorska dla wszystkich kont zespolu 5 wyodrebnita analityki pozwalajace na
ustalenie Kkosztow wyodrgbnionych jednostek z szczegélnym uwzglednieniem kont
ksiegowych dla realizowanych projektow finansowanych badz wspotfinansowanych ze
srodkoéw Unii Europejskie;.

ZESPOL. ., 6”
PRODUKTY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

Ogolna charakterystyka kont zespotu 6
Funkcja kont syntetycznych zespotu 6

Konta zespotu 6 "Produkty i rozliczenia migedzyokresowe" przeznaczone sg do ewidencji:
e przychodow, rozchodow i stanéw produktow wytworzonych przez jednostke (konto 601),
e odchylen odcen ewidencyjnych zapasow produktéow - w przypadku cen ewidencyjnych
roéznigcych si¢ od rzeczywistego kosztu wytworzenia produktow (konto 621),
e kosztow rozliczanych w czasie, wedtug zasad okre$lonych w art. 39 UoR (konto 64, 65).

Ewidencja zapasu produktéw — wyroby wydawnictwa tj ksiazki i skrypty.

Metody prowadzenia ewidencji szczegotowej rzeczowych sktadnikow obrotowych okreslone zostaty
wart. 17 ust. 2 UoR.

WAP prowadzona jest :
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ewidencja iloSciowo-wartosciowa, w ktorej dla kazdego sktadnika ujmuje si¢ obroty i Stany
w jednostkach naturalnych i pienieznych. Réwnolegle prowadzona jest ewidencja magazynowa, ktorej
stany sa okresowo weryfikowane i konfrontowane z ewidencja ksiggowa zapasow. Ta metoda
ewidencji pomocniczej umozliwia skuteczng wewnetrzng kontrole zapasow - wazng szczegdlnie
w odniesieniu do produktow o duzej wartosci;

Umozliwia:

ustalenie warto$ci stanow zapasow wedlug miejsc ich sktadowania oraz osob materialnie
odpowiedzialnych za powierzone im mienie,

ustalenie ilosci iwartoSci zapasow wedlug grup rodzajowych oraz asortymentowych
(w przypadku ewidencji metoda ilosciowa lub ilosciowo-wartosciowa),

powiazanie dokonanych odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow z poszczegdlnymi grupami
zapasow, ktorych dotycza - W celu prawidtowego ich rozliczania réwnolegle do zmiany stanu
zapasow lub odwrdcenia odpisow w przypadku ustania przyczyny ich dokonania.

Wykaz kont ksiegi glownej dla zespotu 6

Wykaz kont
Nazwa konta
minimalny | podstawowy | rozszerzony
60 60 Produkty gotowe i pétprodukty

601 Produkty gotowe

62 62 Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
621 Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
63 63 Produkcja niezakonczona
630 Produkcja niezakonczona — w toku
64 64 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
640 Czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow
641 Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow
65 65 Pozostale rozliczenia mi¢dzyokresowe
650 Inne rozliczenia migdzyokresowe

Konto 60 ""Produkty gotowe i potprodukty"

Charakterystyka konta 60 ""Produkty gotowe i pélprodukty"

Na koncie 60 "Produkty gotowe i potprodukty" ewidencjonowane sa przychody, rozchody i zapasy:

produktow gotowych, czyli wyrobow wytworzonych lub przetworzonych przez jednostke,
odpowiadajacych normom jako$ciowym i handlowym i zdatnych do sprzedazy, znajdujacych
si¢ we wlasnych iobcych magazynach (np. przekazanych w celu czasowego sktadowania,
oddanych w komis),

ushug zakonczonych, lecz niesprzedanych do konca roku obrotowego lub nieprzekazanych
odbiorcom,

polproduktow (potfabrykatow), czyli produktow pracy, ktore przeszty okreslone fazy procesu
technologicznego, przeznaczonych gtdéwnie do dalszej obrobki w procesie produkcji wyrobow
lub do montazu (rzadziej do sprzedazy),
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e produktow wtoku produkcji, czyli produktéw pracy bedacych w trakcie procesu
technologicznego i pozostajacych ~ w zwigzku  ztym  nastanowiskach  roboczych
(produkcyijnych).

Ewidencja syntetyczna na koncie 60 ""Produkty gotowe i potprodukty"

Ewidencja produktow gotowych i potproduktow moze by¢ prowadzona najednym koncie
syntetycznym  (60) lub  na wyodrgbnionych  kontach  syntetycznych  przeznaczonych
dla poszczegolnych grup rodzajowych, tj. produktow gotowych (60-0) i potproduktéw (60-1).

W zaleznos$ci od potrzeb ewidencja syntetyczna produktow gotowych moze by¢ prowadzona wedhug
miejsc ich sktadowania, przyktadowo na kontach syntetycznych wyszczegolnionych w rozszerzonym
wykazie kont zespotu 6, przeznaczonych do ewidencji produktéw gotowych w magazynie jednostki
(60-0/1) oraz znajdujacych si¢ poza jednostkg (60-0/2).

W sytuacji gdy wystepuje konieczno$¢ ewidencji operacji na koncie odchylen od cen ewidencyjnych
produktow (62), co ma miejsce w przypadku stosowania ich do ewidencji cen rdznigcych sie od kosztu
wytworzenia oraz w przypadku rozliczania poprzez to konto odpiséw aktualizujacych wartos¢
zapasow, to do kazdego wyodrebnionego w ewidencji ksiggowej konta syntetycznego produktow
powinno zosta¢ wyodrgbnione odpowiednie konto odchylen od ich cen ewidencyjnych.

Niezaleznie od sposobu prowadzenia ewidencji syntetycznej, nakoncie 60 ksiegowane sa
W szczegdlnosci:

» postronie Wn - zwigkszenia ilosci iwartoéci stanu produktow gotowych i potproduktow
spowodowane W szczegdlnosci:

przyjeciem z wtasnej produkcji,

zwrotami dokonanymi przez nabywcow,

ujawnieniem jako nadwyzek w trakcie inwentaryzacji,

zwigkszeniem cen przyjetych do ewidencji zapasow,

ujeciem w ksiegach standw zapasoéw produktow i potproduktow pozostajacych w jednostce
na koniec danego okresu, nieobjetych w ciggu roku obrotowego ewidencja bilansowg podczas
sktadowania;

* po stronie Ma - zmniejszenia iloéci i wartosci ich stanu spowodowane w szczego6lnosci:

e rozchodem w zwigzku ze sprzedaza,

e przekazaniem do whasnych jednostek BG, egzemplarze obowigzkowe 1 autorskie.
Konto 60 moze wykazywaé wyltgcznie saldo debetowe. Jego wysoko$¢ wykazywang w bilansie
korygujg debetowe lub kredytowe odchylenia od cen ewidencyjnych figurujace na koncie 62.

Konto 62 "Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw"
Charakterystyka konta 62 "Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow"
Funkcja konta 62 "Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow"

Konto 62 "Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow" jest przeznaczone do ewidencji:

e rdznic pomigdzy ceng ewidencyjng produktow a kosztem ich wytworzenia,
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odpiséw aktualizujgcych wartos¢ produktow gotowych i potproduktdw,
kwot odzwierciedlajacych utratg wartosci produkcji w toku.

Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow:

ustalane s3 na koniec kazdego roku jako réznica pomigdzy warto$cig produktow gotowych
i potproduktow przyjetych do magazynu w cenach ewidencyjnych , a rzeczywistym kosztem
ich wytworzenia;

odzwierciedlaja finansowy skutek podwyzszenia lub obnizenia dotychczas stosowanych cen
ewidencyjnych; przy czym, w przypadku utraty wartosci produktéw oraz wyceny ich wedtug
cen sprzedazy netto, zamiast kosztow wytworzenia odpisy zalicza si¢ odpowiednio
do pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow wytworzenia sprzedanych produktow lub
kosztow sprzedazy (por. art. 34 ust. 5 UoR),

moga by¢ debetowe; wystapia, gdy warto$¢ produktow w cenach ewidencyjnych bedzie nizsza
od rzeczywistych kosztow ich wytworzenia oraz gdy nastapi obnizenie dotychczasowych cen
ewidencyjnych produktéw,

moga by¢ kredytowe; wystapia, gdy wartos¢ produktow w cenach ewidencyjnych bedzie
wyzsza od rzeczywistych kosztow ich wytworzenia oraz gdy nastapi podwyzszenie
dotychczasowych cen ewidencyjnych produktow.

Rozliczanie odchylen od cen ewidencyjnych produktéw

Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw rozliczane s3:

na koniec okresu sprawozdawczego - za pomoca wskaznika odchylen przecigtnych:

na rozchod produktow w okresie sprawozdawczym ztytutu sprzedazy, przekazania
do wiasnych placéwek handlowych lub z innych tytutow,

na zapasy produktow objete ewidencja bilansowa,

biezaco - W momencie kazdej operacji rozchodu produktow.

Rozliczanie odchylen od cen ewidencyjnych produktow na czg¢$¢ przypadajacag na ich zapas na koniec
okresu i na rozchod w okresie sprawozdawczym moze by¢ dokonywane proporcjonalnie - za pomocg
wskaznika odchylen przecietnych (Wop).

Wskaznik odchylen przecigtnych (Wop) mozna obliczy¢ wedlug nastgpujacego wzoru:

gdzie:

Wop

Rk

Rw

Wop = (0 x 100) : (Rk + S + Rw)

- wskaznik odchylen przecigtnych,

- podlegajace rozliczeniu odchylenia od cen ewidencyjnych za dany okres sprawozdawczy,
lacznie ze stanem tych odchylen na poczatek tego okresu,

- warto$¢ zapasow w cenach ewidencyjnych na koniec okresu sprawozdawczego, ktorego
odchylenia dotycza,

- rozchdd produktéow z tytutu ich sprzedazy, ustalony w cenach ewidencyjnych za okres
sprawozdawczy, ktorego odchylenia dotycza,

- rozchdd produktéw z tytutu dostaw wewngtrznych - do wtasnych placéwek handlowych
oraz z innych niz sprzedaz tytutéw, jezeli odchylenia z tych tytulow nie zostaty
wyksiegowane biezaco w momencie rozchodu.
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Za pomocg wskaznika odchylen przecigtnych (Wop) oblicza si¢:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych przypadajace na rozchod produktow sprzedanych (Os):
Os = (S xWop) : 100

2) odchylenia od cen ewidencyjnych przypadajace na rozchdd produktow (Orw):

Orw = (Rw x Wop) : 100
3) odchylenia od cen ewidencyjnych przypadajace na zapas produktow (Ork):

Ork = (Rk x Wop) : 100

lub Ork = (O - Os - Orw)
Nalezy mie¢ na uwadze, ze dla prawidlowego rozliczania odchylen za pomocg wskaznika odchylen

przecietnych, konieczne jest wyksiegowywanie na biezaco odchylen odnoszacych si¢ do rozchodéw
Z pozostatych tytutéw (niz sprzedaz i przekazanie do wtasnych placowek handlowych).

W zwiazku zobowigzkiem wyceny na dzien bilansowy zapaséw produktow wedlug zasad
okreslonych w ustawie 0 rachunkowosci (art. 28 ust. 1 pkt 6 oraz art. 34 ust. 2), na koncie 62 powinny
pozosta¢ odchylenia doprowadzajgce warto$¢ zapaséw produktow w cenach ewidencyjnych
do wartosci wedtug kosztow ich wytworzenia.

Konto 63 ""Produkcja niezakonczona — w toku"
Charakterystyka konta 63 ""Produkcja niezakonczona — w toku"*

Konto 630 jest przeznaczone do ewidencji stanu produkcji niezakonczonej — kosztow poniesionych w
ramach realizowanych projektoéw, ktore nie maja pokrycia w srodkach finansowych otrzymanych z UE
badz innej instytucji finansowe;.

Na koncie 63 "Produkcja niezakonczona — w toku” ksiegowane sa w szczegdlnosci:

Po stronie Wn konta 630 ksiegowane sg poniesione w okresie sprawozdawczym koszty, ktore w
trakcie roku obrotowego nie zostaly zrefundowane przez instytucje¢  finansujgca.
Po stronie Ma konta 630 ksiggowane sg przeniesienie poniesionych kosztow na konto wiasciwego
projektu po otrzymaniu (refundacji) srodkow finansowych.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 630 "Produkcja niezakoniczona — w toku" umozliwia
W szczegdlnosci:

e ustalenie na dany moment stanow zaleglosci finansowych od instytucji finansujgcych

projekty,

o ustalenie wartosci rozliczen wedtug poszczegdlnych projektow.
Konto 630 moze wykazywa¢ na dzien bilansowy przede wszystkim saldo debetowe (Wn), ktore
odzwierciedla stan oczekiwanych srodkow.

Konto 64 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"
Charakterystyka konta 64 ""Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Funkcja konta 64 ""Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"
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Konto 64 "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow" jest przeznaczone do ewidencji kosztow, ktore
podlegaja rozliczaniu w trybie i wedlug zasad okreslonych w art. 39 UoR. Sg to:

1) ujmowane irozliczane jako rozliczenia miedzyokresowe czynne - juz poniesione koszty
dzialalno$ci operacyjne;j, ktore dotycza przysztych okresow;

2) ujmowane i rozliczane jako rozliczenia mi¢edzyokresowe bierne - prawdopodobne zobowigzania
ztytulu kosztow dziatalnosci operacyjnej przypadajace na biezacy okres, a wynikajace
W szczegdlnosci:

a) ze Swiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez jej kontrahentéw, w sytuacji gdy kwote
zobowigzania mozna oszacowaé w sposob wiarygodny,

b) z obowigzku wykonania, zwigzanych zbiezgca dziatalnoScig, przysztych $wiadczen wobec
nieznanych osob, ktorych kwote mozna oszacowaé, mimo ze data powstania zobowigzania nie jest
jeszcze znana, w tym z tytulu napraw gwarancyjnych i r¢kojmi za sprzedane produkty dtugotrwatego
uzytku (zasady ustalania ich wysokosci powinny wynika¢ z uznanych zwyczajow handlowych).

Rozliczanie kwot ujetych na koncie 64

Czas isposob rozliczania kwot ujetych na koncie 64 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"
powinien by¢ uzasadniony charakterem rozliczanych kosztow, z zachowaniem zasady ostroznosci.
Odpisy czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow mogg nastgpowac:

e stosownie do uptywu czasu lub

e stosownie do wielko$ci §wiadczen.
Nalezy przy tym pamigta¢, ze zobowigzania ujete na tym koncie jako bierne rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw, zmniejszaja koszty okresu sprawozdawczego, w ktorym stwierdzono, ze
zobowigzania te nie powstaly.

Ewidencja syntetyczna na koncie 64 ""Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"
Na koncie 64 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow" ksiggowane sa w szczegdlnosci:

* po stronie Wn:

e oplacone "z gory" abonamenty, polisy ubezpieczeniowe (majatkowe, komunikacyjne,
osobowe),
optacone za nastepne okresy (lata) czynsze umowne (np. za najem, dzierzawe, leasing)
dokonany jednorazowo roczny odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych,
koszty zakupu przypadajace na zapasy materiatow i towarow (niewliczone w cene¢ nabycia),
koszty przygotowania nowej produkcji (np. wykonania dokumentacji, oprzyrzadowania,
udostgpnienia ztoza),
koszty prac rozwojowych przez czas ich trwania,

e rozliczenie rezerwy w postaci biernych rozliczen mig¢dzyokresowych w dacie poniesienia
wydatkéw objetych ta rezerwa,

e przeniesienie ustalonej na dzien bilansowy nadwyzki poniesionych kosztow wytworzenia
niezakonczonych ustug, wtym budowlanych, objetych dlugotrwaltymi umowami, nad
kosztami tych ustug wspoétmiernymi do przychodow,

e rozliczenie nadwyzki utworzonej rezerwy na koszty (straty) ztytulu ustug objetych
dtugotrwatymi umowami, nad rzeczywista kwota poniesionych kosztow,

e rzeczywiste straty z tytulu kosztow niezakonczonych ustug objetych dlugotrwatymi umowami
(w tym robdt budowlanych) - do wysokosci rezerwy utworzonej na straty;

* po stronie Ma:

e rezerwy na znane koszty S$wiadczen juz wykonanych na rzecz jednostki przez jej
kontrahentow, ale niestanowigce jeszcze zobowigzan,

e rezerwy na prawdopodobne koszty zwigzane z udzielaniem gwarancji i rekojmi nabywcom
produktéw badz ustug,

e rezerwy na przewidywang strat¢ z tytutlu wykonywania uslug, w tym robdt budowlanych,
objetych dtugotrwalymi umowami,
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e rezerwy na oszacowane, majgce istotny wplyw na wynik finansowy, koszty $wiadczen na
rzecz pracownikoéw, ktorych obowiagzek wyptlaty wynika z obowigzujacych jednostke
przepisow prawa, ukladow zbiorowych lub uméw o pracg, np. na odprawy emerytalne
i rentowe, nagrody jubileuszowe,

e rozliczanie kosztow aktywowanych w dacie ich ponoszenia na stronie Wn konta 64, w cigzar
wiasciwych kosztow biezacego okresu sprawozdawczego,

e rozliczenie aktywowanych kosztow prac rozwojowych zakonczonych powodzeniem (w
drodze przyjecia uzyskanych efektow do ewidencji bilansowej wartosci niematerialnych
i prawnych - stosownie do art. 33 ust. 2 UoR) oraz zakonczonych niepowodzeniem (w drodze
zarachowania do pozostatych kosztow operacyjnych),

e rozliczenie aktywowanej na dzien bilansowy nadwyzki poniesionych kosztéw wytworzenia
niezakonczonych ustug, wtym budowlanych, objetych dlugotrwaltymi umowami, nad
kosztami tych ustug zarachowanymi w cigzar kosztow zespotu 7.

Ewidencja analityczna do konta 64 "Rozliczenia mi¢gdzyokresowe kosztow"

Szczegblowa ewidencja do konta 64 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" powinna by¢
prowadzona w sposob umozliwiajacy (m.in.):

e ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych kosztow w podziale na czynne i bierne,

e ustalenie ich stanu wedtug poszczeg6lnych tytutow rozliczen, w tym dotyczacych ustug (robot
budowlanych) objetych dlugotrwatymi umowami,

e ustalenie stanu kosztow zakupu niewliczonych do ceny nabycia materialow oraz towardw,
a przypadajacych na ich zapas (w bilansie podwyzszaja warto$¢ zapasow).

Konto 64 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" moze wykazywac:

e saldo debetowe (Wn) - ktére odzwierciedla wielko$¢ wydatkéw lub zuzycie sktadnikoéw
majatku, dotyczacych kosztow dziatalnosci operacyjnej, przypadajacych na przyszie okresy
sprawozdawcze. Czg¢s¢ salda Wn konta 64, odpowiadajaca aktywowanym kosztom zakupu
przypadajacym na poszczegolne grupy rodzajowe zapasow, zwigksza w bilansie stan
odpowiednich zapasow;

o saldo kredytowe (Ma) - ktére odzwierciedla znang (lub wiarygodnie oszacowang) wysoko$¢:

e S$wiadczen wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej jednostki, przypadajaca na biezacy
okres sprawozdawczy,

e utworzonych rezerw na przewidywane (wiarygodnie oszacowane) koszty przysziych
$wiadczen jednostki zwigzanych zjej biezaca dziatalnoscia operacyjna, wtym wobec
nieznanych o0sob ztytulu udzielonych gwarancji irgkojmi za sprzedane produkty
dhugotrwatego uzytku.

Konto 65 "Pozostale rozliczenia mi¢dzyokresowe"
Charakterystyka konta 65 "Pozostale rozliczenia mi¢dzyokresowe"
Funkcja konta 65 ""Pozostale rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 65 "Pozostale rozliczenia migdzyokresowe" jest przeznaczone do ewidencji kosztow, ktore nie
dotycza dziatalnosci operacyjnej jednostki (nie sa ewidencjonowane na kontach zespotu 4 i 5), m.in.
do rozliczania w czasie:
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kosztow operacji finansowych; stosownie bowiem do postanowien art. 39 ust. 4 UoR, jezeli
zgodnie z umowa warto$¢ otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow jest nizsza od
zobowigzania zaptaty za nie, w tym rowniez z tytutu emitowanych przez jednostke papierow
wartosciowych, to roznica stanowi czynne rozliczenie mi¢dzyokresowe kosztow, ktore
odpisuje si¢ w koszty finansowe w rownych ratach, w ciagu okresu, na jaki zaciggnigto
zobowigzanie,

ustalonych na dzien bilansowy odsetek od lokat, ktore nie sg jeszcze wymagalne na ten dzien.
Dodajmy, iz niezaleznie od sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych (mozliwy jest réwniez
zapis: Wn konto 14, Ma konto 75-0) nienotyfikowane przez bank odsetki od lokat
terminowych, ustalone za okres od dnia zawarcia umowy z bankiem do dnia bilansowego,
wykazuje si¢ w aktywach bilansu odpowiednio w pozycjach, do ktérych zakwalifikowano
lokaty terminowe, a mianowicie: w pozycji A.IV.3 lit. a) lub b) - jako inne dlugoterminowe
aktywa finansowe lub w pozycji B.111.1 lit. a) lub b) - jako inne krétkoterminowe aktywa albo
w pozycji B.I11.1 lit. ¢) - jako inne $rodki pieni¢zne,

warto$ci aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego od 0s6b prawnych; obowiazek
ich ustalania i ewidencjonowania wynika z art. 37 UoR, a dotyczy jednostek, ktorych roczne
sprawozdania finansowe podlegaja obowiazkowi badania i oglaszania w mysl art. 64 ust. 1
UoR.

Ewidencja syntetyczna na koncie 65 ""Pozostale rozliczenia mi¢dzyokresowe'

Na koncie 65 "Pozostate rozliczenia migdzyokresowe" ksiegowane sg w szczegdlnosci:

* po stronie Wn:

poniesione w okresie sprawozdawczym koszty finansowe, ktore dotyczg przysztych okreséw
sprawozdawczych; beda to przyktadowo kwoty potraconych prowizji z tytulu otrzymanych
kredytow lub pozyczek, pobrane z goéry za caly okres nalezne od jednostki odsetki
(oprocentowanie),

dyskonto weksli wlasnych (w przypadku gdy nie jest bezposrednio zarachowywane
do kosztow finansowych),

réznica migdzy zobowigzaniem z tytulu emisji papierow wartosciowych, np. wiasnych
obligacji, a uzyskang od ich nabywcow kwotg pienigdzy,

aktywa ztytulu odroczonego podatku dochodowego, ustalone w kwocie przewidzianej
w przysztosci do odliczenia od podatku dochodowego;

* po stronie Ma:

odpisanie aktywowanych kosztow finansowych w ciezar kosztow wiasciwego okresu
sprawozdawczego,

odpisanie aktywoéw ztytulu odroczonego podatku dochodowego - W zwigzku ze
zrealizowaniem si¢ takiej mozliwosci lub ustalaniem ich w nowej wysokosci albo w zwigzku
Z rezygnacja z aktywowania tego tytutu.

Ewidencja szczegolowa do konta 65 "Pozostale rozliczenia miedzyokresowe"
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 65 "Pozostate rozliczenia migdzyokresowe" powinna
umozliwia¢ w szczegolnosci:

ustalenie na dany moment stanu rozliczen migdzyokresowych z podziatem na czynne i bierne,
ustalenie wartosci rozliczen migdzyokresowych wedtug poszczegolnych tytutow.

Konto 65 moze wykazywa¢ na dzien bilansowy przede wszystkim saldo debetowe (Wn), ktore
odzwierciedla koszty dotyczace przysztych okresow, niezwigzane z dziatalno$cia operacyjna jednostki
oraz ewentualny stan aktywow z tytulu odroczonego podatku dochodowego.

ZESPOL. ,,7”
PRZYCHODY | KOSZTY ZWIAZANE
Z ICH OSIAGNIECIEM
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Ogolna charakterystyka kont zespotu 7

Dziatalnos¢ operacyjna Uczelni finansowana jest z przychodoéw pochodzacych z réznych zrodet.
Przychody te to subwencja z MNiSW, dotacje celowe oraz przychody pozadotacyjne. Wynik
finansowy stanowi rdznice¢ pomiedzy przychodami a kosztami poniesionymi w celu ich uzyskania.
Zgodnie z przepisami ustawy o0 rachunkowosci, w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujaé
wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty (art. 6 ust. 1).
Ponadto dla zapewnienia wspotmiernosci przychodoéw i zwigzanych z nimi kosztow do aktywow lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane bedg koszty lub przychody dotyczace przysztych
okres6w oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie zostaty poniesione.
Prowadzac ewidencj¢ przychodow i zwigzanych z nimi kosztow nalezy zachowaé zasade ostroznosci
(art. 7 ust. 1), zgodnie z ktora w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysoko$¢, nalezy
uwzglednic:
1) zmniejszenia wartos$ci uzytkowej lub handlowej sktadnikow aktywow, w tym réwniez dokonywane
W postaci odpisoOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
2) wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne (konta 760, 761, 762),
3) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne (konto 765),
4) rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen (konta 64, 83).
Powyzsze zdarzenia (pkt 1-4) nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang ujawnione migdzy dniem
bilansowym a dniem, w ktoérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg rachunkowych. Przychody
i zwigzane znimi koszty, jak tez zyski i straty nadzwyczajne ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna
kompensowac ze sobg przychodow i kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskow i strat nadzwyczajnych.
Do ewidencji przychodow i kosztow zwigzanych z ich osiagnigciem, a takze pozostalych przychodow
i kosztow operacyjnych, przychodow ikosztow finansowych stuza konta zespotu 7 ,,Przychody
i koszty zwigzane z ich osiggnieciem”.
Na kontach zespotu 7 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e przychody netto ze sprzedazy produkcji materialnej (wyroby wydawnictwa) oraz ushug

bedacych przedmiotem dziatalnos$ci statutowej jednostki (konta 720, 721,730, 732),

o przychody i koszty finansowe (konta 750 i 755),

e pozostate przychody i koszty operacyjne (konta 760,761,762 i 765),

e obroty wewngtrzne i koszty obrotow wewnetrznych (konta 790 i 791).

Zespol 7 - Przychody i koszty zwiazane z ich osiagnieciem

Wykaz kont Nazwa konta

minimalny | podstawowy | rozszerzony

70 70
700,701,702 | Koszt wlasny dydaktyki stacjonarnej,
niestacjonarnej, podyplomowej
706 Koszt wlasny organizowanych konferencji
71 71
710 Koszt wlasny wydawnictwa
711 Koszt wlasny badan umownych-komercjaliz.

712 Koszt wlasny projektow MNiSW (dydaktyczne,
badawcze, inne)

713 Koszt wlasny dziataln. Badawczej z subwencji

714 Koszt wlasny dziat.badawczej finans. Z NCN
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715 Koszt whasny projektow NAWA

716 Koszt wlasny projektow finans. Polska Cyfrowa

717 Koszt wlasny projektow zagran. Erasmus

718 Koszt wlasny projektéw finans. Inteligentny
Rozwoj

719 Koszt wtasny projektow RPO

72 72
720 Subwencja MNiSW dziataln. Dydaktyczna i
badawcza
721 Dochody wiasne dziatalnoéci dydaktycznej i innej
724 Przychody z dziatalnosci Osiedla Akademickiego
73 73
732 Dochody dziatalnosci badawczej finansowanej z
NCN
75 75
750 Przychody finansowe
755 Koszty finansowe
76 76
760 Pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy
srodkow trwatych
761,762 | Pozostale przychody operacyjne
765 Pozostate koszty operacyjne
79 79
790 Obroty wewnetrzne
791 Koszty obrotow wewnetrznych

Ogolne zasady ewidencji na kontach zespotu 7

Konta ,,7” kosztéw whasnych

Konta zespotu ,,7” kosztéw wlasnych stuza do przeksiegowan kosztow zaewidencjonowanych na
kosztach zespotu ,,5” - tego wedlug miejsca powstania.. Konta te zamykane sa w korespondencji z
kontem 490. Ksiggowania na tych kontach wykonywane sa w ostatnim miesigcu rozliczeniowym roku
obrotowego.

Konto 710 ,,Koszt sprzedanych produktow”

Konto 710 stuzy do ewidencji:

Typowe zapisy po stronie Wn konta 710 kosztow wytworzenia sprzedanych przez jednostke
produktéw (wyrobdw gotowych, potfabrykatow), lub zwréconych do jednostki produktow:
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e  Warto$¢ sprzedanych produktow i potproduktow objetych ewidencja podczas skladowania
w cenach ewidencyjnych, w korespondencji z kontem 601
e Odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych przypadajace na produkty sprzedane,

w korespondencji z kontem 621

o Koszty sprzedazy i zarzadu, jezeli jednostka ustala koszt wiasny sprzedanych produktéw w
korespondencji z kontem 530.

Typowe zapisy po stronie Ma konta 710 kosztow wytworzenia sprzedanych produktow:
Wartos¢ wyrobow gotowych i potfabrykatow zwréconych przez nabywcoéw w ramach zgloszonych
przez nich reklamacji:

objetych ewidencja podczas sktadowania

mieobjetych ewidencjg podczas sktadowania

e Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych przypadajace na produkty sprzedane,

e Objecie ewidencjg bilansowa zapasow na dzien konczacy okres rozliczeniowy, jezeli
ewidencja kosztéw prowadzona jest na kontach zespolu 4 i5 lub tylko zespotu 5 (gdy
produkty gotowe i potprodukty nie sa objete ewidencja podczas sktadowania),

e Przeniesienie sumy kosztow wytworzenia sprzedanych produktow na dzien bilansowy:

Konto 720, 721, 732 ,,Dochody dzialalnoS$ci dydaktycznej, naukowej i wlasnej ”

Konto 720 , 721 i 732 jest przeznaczone do ewidencji przychodéw z tytutu subwencji dydaktyczno-
naukowej z MNiSw oraz przychodéw wiasnych dziatalno$ci statutowej. Jednostka ustalita odrgbne
konta syntetyczne dla poszczegdlnych rodzajow dziatalno$ci, a mianowicie:

e konto 720 dochody dziatalnosci dydaktyczno-naukowej z MNiSW,
e konto 721 dochody wtasne dziatalnosci dydaktycznych i innych ,
e konto 732 inne dochody dziatalnosci naukowej finansowanej z NCN.

Konta 72 ...732 moga wykazywac¢ w ciggu roku tylko saldo Ma (kredytowe), ktore na koniec roku
przenosi si¢ na wynik finansowy, zapisem: Wn konto 72.... / Ma konto 860.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 72...,732,;
przeniesienie salda na koniec roku obrotowego na konto 860 wynik finansowy.

Typowe zapisy po stronie Ma konta 72...,732;

wpltyw subwencji, dotacji,

sprzedaz towaréw lub innych ustug zwiagzanych z dzialalno$cia statutowg (faktura VAT lub rachunek
zwykty)

Konto 750 ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z operacji finansowych.

W zakres przychodow =z operacji finansowych, ktore ujmuje sie po stronie Ma konta 750,
ksiggowane sg m.in. przychody z tytutu:
e odsetek za zwloke w zaptacie,
o odsetek od lokat irachunkéw bankowych (z wyjatkiem odsetek od srodkéw ZFSS oraz
ZFRON, ktore zwigkszaja te fundusze),
finansowych.
o Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow
finansowych dodatnich réznic kursowych (z wyjatkiem zaliczonych do zmniejszen kosztow
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srodkow trwatych w budowie lub ceny nabycia $rodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych); w rachunku zyskow i strat wykazuje si¢ nadwyzke dodatnich roéznic kursowych
nad ujemnymi,
Po stronie Wn konta 750 ksigguje si¢ zmniejszenia (korekty) uprzednio zarachowanych przychodow
niezbednych do prawidtowego sporzadzenia rachunku zyskéw i strat.
W ciagu roku obrotowego konto 750 wykazuje saldo Ma (kredytowe), ktore na dzien bilansowy
przenosi si¢ na wynik finansowy.

Konto 755 ,,Koszty finansowe”
Konto 755 stuzy do ewidencji kosztow operacji finansowych.

Do kosztow finansowych, ktore ujmuje si¢ po stronie Wn konta 755, ksiggowane s3
W szczegdlnosci:
e odsetki i prowizje od zaciggnictych kredytow i pozyczek, jezeli nie dotyczg srodkéw trwatych
w budowie lub zakupu srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
e odsetki z tytutu zwloki w zaptacie,
e optaty dodatkowe z tytutu leasingu finansowego,
e ujemne réznice kursowe (z wyjatkiem zaliczonych do kosztéw $rodkow trwatych w budowie
lub ceny nabycia srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych).
Korekty kosztow finansowych ksiggowane sa ze znakiem minus.
Ewidencja szczegolowa zapewnia dane niezbedne do sporzadzenia rachunku zyskow i strat.
W ciaggu roku konto 755 wykazuje saldo Wn (debetowe), ktore na dzien bilansowy przenosi si¢ na
wynik finansowy.

Konto 760, 761 i 762 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konta 760, 761 i 762 stuza doewidencji przychodow zwigzanych posrednio z dziatalno$cia
operacyjna jednostki.

Po stronie Ma tego konta ksieguje si¢ w szczegdlnosci przychody z tytutu:

e sprzedazy, likwidacji (w tym ztomowania) niefinansowych aktywow trwatych (tj. srodkow
trwalych, $rodkow trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych prawnych, a takze
inwestycji w nieruchomosci i prawa),

e odpisania rownowartosci catosci lub czgsci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych
warto$¢ nalezno$ci niefinansowych oraz odpisow aktualizujgcych niefinansowe aktywa trwate
i obrotowe,

e odpisania przedawnionych i umorzonych zobowiazan (z wyjatkiem zobowigzan o charakterze
publicznoprawnym, nieobciazajacych kosztéw oraz zobowigzan finansowych),

e otrzymania odszkodowan, darowizn, nieodptatnie przyjetych sktadnikow majatkowych,
dotacji subwencji i doptat,

e odpisania raty dotacji, subwencji idoptat otrzymanych na zakup lub budowe $rodkéw
trwalych oraz prac rozwojowych,

e nadwyzki inwentaryzacyjne.

Ewentualne korekty zarachowanych w danym roku przychodéw operacyjnych ksiegowane sa ze
znakiem minus..

Ewidencja szczegdétowa do w/w kont uwzglednia podzial na podstawowe tytuly przychodow
wystepujacych w jednostce

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ dane niezbedne do sporzadzenia rachunku zyskow 1 strat
oraz rachunku przeptywow pieni¢znych.

Konta 760, 761 i 762 w ciagu roku moga wykazywac tylko saldo kredytowe (Ma), ktore na koniec
roku przenosi si¢ na wynik finansowy, zapisem: Wn konto 760, 761 i 762 / Ma konto 86.
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Konto 765 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 765 stuzy do ewidencji kosztow posrednio zwigzanych z podstawowa dziatalno$cia operacyjna
jednostki.

Po stronie Wn konta 765 ksigguje si¢ w szczegdlnosci koszty zwigzane:

e ze zbyciem $rodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji w nieruchomosci i prawa,

e Z odpisaniem naleznosci przedawnionych, umorzonych i nieSciagalnych (jezeli nie obcigzaja
one uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego), z wyjatkiem naleznosci o charakterze
publicznoprawnym nieobcigzajacych kosztow,

e zutworzeniem rezerw na pewne lub prawdopodobne straty z operacji gospodarczych,

z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,

Z odpisami aktualizujagcymi warto$¢ niefinansowych aktywow trwatych i obrotowych,

z odszkodowaniami, karami i grzywnami,

z przekazaniem aktywow nieodptatnie, w tym w drodze darowizny,

Z odpisaniem kosztéw prac badawczych irozwojowych zakonczonych niepowodzeniem,

Korekty zarachowanych uprzednio kosztow ksiegowane sa ze znakiem minus.

Ewidencja szczegétowa dokonta 765 uwzglednia podzial na podstawowe tytuly kosztow
wystepujacych w jednostce.

Ewidencja zapewnia dane niezb¢dne do sporzadzenia rachunku zyskow istrat oraz rachunku
przeptywow pienieznych.

Konto 765 w ciggu roku moze wykazywac¢ tylko saldo debetowe (Wn), ktore na koniec roku przenosi
sie¢ na wynik finansowy, zapisem: Wn konto 86, Ma konto 765.

Konto 790 ,,Obroty wewnetrzne”

Konto 790 stuzy do ewidencji obrotow wewnetrznych w jednostkach sporzadzajacych rachunek
zyskow 1 strat w wersji porownawczej.

Na koncie 790 ksigguje si¢ ustalone narzuty kosztow ogélnouczelnianych, ksiegujac je po stronie Ma
tego konta. Ksiggowanie narzutéw odbywa si¢ raz do roku.

Po stronie Wn konta 790 ksieguje sie ewentualne korekty zapisow dokonanych po stronie Ma tego
konta.

Jednostki moga nie prowadzi¢ ewidencji szczegdétowej do konta 790.

W ciagu roku obrotowego konto 790 moze wykazywac¢ tylko saldo kredytowe (Ma), ktore na dzien
bilansowy przenosi si¢ na wynik finansowy, zapisem: Wn konto 790, Ma konto 86.

Konto 791 ,,Koszty obrotéw wewnetrznych”

Na koncie 791 ksigguje si¢ zuzycie produktow oraz ustug na potrzeby wewnetrzne, ich przesunigcie
do wilasnych jednostek, oraz nieodptatne przekazanie i darowizny, zarachowujac po stronie Wn tego
konta koszt wytworzenia:

Po stronie Ma konta 791 ksigguje si¢ ewentualne korekty zapisOw dokonanych po stronie Wn tego

konta.
Mozna nie prowadzi¢ ewidencji szczegétowej do konta 791.
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W ciggu roku obrotowego konto to moze wykazywac tylko saldo debetowe (Wn), ktore na dzien
bilansowy przenosi si¢ w ciezar konta 49 , Rozliczenie kosztow”, zapisem: Wn konto 49, Ma konto
791.

ZESPOL. ., 8”
FUNDUSZE, FUNDUSZE SPECJALNE,
REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Ogolna charakterystyka kont zespolu 8

Kapitat (fundusz) wlasny jest zaliczany do pasywow jednostki. Odzwierciedla on witasne, czyli
niewymagajace sptaty, zrédto finansowania jej aktywow.

W zaleznosci od formy prawnej jednostki, to zrodto finansowania aktywow wystepuje jako:

o kapital wlasny - w spotkach handlowych (osobowych i kapitatowych), spotkach cywilnych
0s6b fizycznych oraz jednostkach osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ we wlasnym
imieniu i na wlasne ryzyko,

e fundusz wlasny - W przedsigbiorstwach panstwowych, spotdzielniach, samodzielnych
publicznych zaktadach opieki zdrowotnej oraz innych jednostkach prowadzacych dziatalnosé¢
statutowa w oparciu 0 wydzielone im mienie stanowigce wlasno§¢ Skarbu Panstwa lub
jednostek samorzadu terytorialnego.

We wszystkich wymienionych jednostkach mogg wystepowa¢ inne wlasne zrodta finansowania zadan
specjalnych, czyli tzw. fundusze specjalne - tworzone na podstawie obowigzujacych jednostke
przepisow prawa.

Konta zespotu 8 ,Fundusze witasne, fundusze specjalne i wynik finansowy” stuza - jak wskazuje
nazwa zespotu - do ewidencji:

o zwickszen, zmniejszen istanu funduszy wilasnych, w szczegolnosci zasadniczego,
zapasowego, rezerwowego, z aktualizacji wyceny (konta: 800, 805, 808, 807),

e zwigkszen, zmniejszen i stanu funduszy wilasnych wydzielonych przez jednostk¢ oddzialom
(zaktadom) wchodzacym w jej sktad, samodzielnie sporzadzajacym bilans oraz rachunek
zyskow 1 strat,

e zwickszen, zmniejszen i stanu funduszy specjalnych (konto 85),

e ustalania i rozliczania wyniku finansowego (konta 82, 86, 87),

e rezerw tworzonych na zobowigzania w trybie art. 35d ustawy o rachunkowosci (konto 842
i 843),

e rozliczen migdzyokresowych przychodow - dokonywanych wedlug zasad okreslonych w art.
41 ustawy 0 rachunkowosci (konto 845).

Konto 800 ,,Fundusz podstawowy”

Konto 800 jest przeznaczone do ewidencji zwigkszen, zmniejszen i stanu funduszu podstawowego

jednostki.

Na koncie 800 po stronie Ma ksiegowane sg generalnie utworzenie funduszu w nowo powstalej
jednostce oraz jego zwiekszenia w czasie jej trwania, a w szczegdlnosci z tytutu:
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e odpisy z zysku netto,

e rownowarto$¢ sfinansowanych z subwencji, dotacji i sSrodkow z innych zrodet, zakonczonych
i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow i lokali oraz
obiektow inzynierii ladowej i wodnej,

e rownowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek budynkow i
lokali, obiektow inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntow,

e rownowarto$¢ przyjetych do uzytkowania budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii ladowe;j
1 wodnej sfinansowanych z wptywow z udziatéw na inwestycje wspdlne,

e rownowarto$¢ nieodplatnie otrzymanych obligacji,

o kwote zwigkszenia majatku uczelni publicznej, wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkow
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym o0s6b prawnych (Dz. U. z 2000 rr. Nr 54, poz.
654, z p6ézn. zm.).

Po stronie Wn konta 800 ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu spowodowane, np.:

e pokrycie straty netto,

e umorzenie budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodne;,

e rownowarto$¢ nieodptatnie przekazanych budynkow i lokali , obiektow inzynierii ladowej i
wodnej oraz gruntow,

e kwot¢ zmniejszenia wartosci majatku uczelni publicznej, wynikajaca z aktualizacji wyceny
srodkow trwalych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 15 ust.
5 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym 0s6b prawnych.

W Akademii Pomorskiej konto ksiggowe 800 posiada szereg analityk z uwzglednieniem potrzeb
wynikajacych z formy prawnej jednostki.
Saldo konta 800 odzwierciedla stan funduszu, konto 800 w jednostce posiadajacej osobowos¢ prawng
moze wykazywaé wyltacznie saldo Ma (kredytowe). Na dzien bilansowy Fundusz podstawowy
wycenia si¢ w wartosci nominalnej. Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto§¢ mienia uczelni
publicznej.

Konto 805 ,,Fundusz zapasowy”

Konto 805 jest przeznaczone do ewidencji zwigkszen, zmniejszen istanu funduszu zapasowego
jednostki, tworzonego na podstawie obowiazujacych ja przepisow prawa (Kodeksu spotek
handlowych, ustawy Prawo spotdzielcze, ustawy o gospodarce finansowej przedsigbiorstw
panstwowych, ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej).

Fundusz zapasowy odzwierciedla dodatkowe wlasne zrodto finansowania aktywéw danej jednostki.
W zaleznosci od formy prawnej jednostki, wystepuje on pod rézng nazwa - np. jako: kapitat zapasowy
w spotkach handlowych, kapitat zasobowy w spotdzielniach (dodatkowo - fundusz zasobow
mieszkaniowych w spotdzielniach mieszkaniowych), fundusz przedsigbiorstwa w przedsigbiorstwach
panstwowych, fundusz zaktadu w SP ZOZ.

Na koncie 805 po stronie Wn ksiggowane sa zmniejszenia funduszu przyktadowo z tytutu:

e pokrycia straty stanowigcej wynik finansowy,
e nadwyzki ceny nabycia sprzedanych udziatéw Iub akcji wlasnych nad ceng ich sprzedazy -
kwota do wysokosci kapitatu zapasowego,
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e nadwyzki ceny nabycia nad warto$cig nominalng wlasnych udziatéw lub akcji umorzonych
w drodze obnizenia kapitalu zakladowego (z wyjatkiem udzialdow nabytych w drodze
egzekucji, umarzanych bez obnizania kapitatu zaktadowego) - kwota do wysokosci kapitatu
Zapasowego,

e przekazania nieodptatnie srodkoéw trwatych przez przedsiebiorstwo panstwowe - wedtug ich
wartos$ci netto,

e wykupu przez przedsigbiorstwo panstwowe nieruchomosci,

e kosztéw poniesionych w zwiazku zzatozeniem lub pdzniejszym rozszerzeniem spotki
akcyjnej - kwota do wysokosci agio, czyli nadwyzki ceny emisyjnej nad warto$cig nominalng
akeji.

Natomiast po stronie Ma konta 805 ksieguje si¢ utworzenie funduszu oraz jego zwickszenia m.in.
z tytuhu:

e przeznaczenia na fundusz czgsci rocznego zysku,

o nadwyzki osiagnigtej przy emisji akcji powyzej ich warto$ci nominalnej, a pozostate po
pokryciu kosztow emisji akcji,

o doplat akcjonariuszy w zamian za przyznanie szczegdlnych uprawnien ich dotychczasowym
akcjom,

o nadwyzki warto$ci wktadu nad wartoscia udziatéw objetych w spotce z 0.0.,

e nadwyzki warto$ci nominalnej nad nizszg ceng nabycia akcji wtasnych,

e nadwyzki powstalej na wiasnych akcjach lub udziatach wrazie ich zbycia po cenach
sprzedazy (pomniejszonych o koszty sprzedazy) wyzszych od cen nabycia,

e zarachowania (w dacie uprawomocnienia si¢ postanowienia o zakonczeniu postgpowania
naprawczego lub upadlosciowego) wartosci zobowigzan bezwarunkowo umorzonych,

e zasilenia funduszu zasobéw mieszkaniowych w spotdzielniach mieszkaniowych z dotacji,
subwencji i innych doptat na dofinansowanie budowy obiektow,

e roznic z aktualizacji wyceny rozchodowanych $rodkow trwatych, jezeli odrebne przepisy nie
nakazuja odnoszenia ich na pozostate przychody operacyjne.

Saldo Ma konta 805 odzwierciedla stan funduszu zapasowego jednostki i funduszu zapasowego
wydzielonego zaktadom lub oddzialom jednostki (saldo Wn - w jednostce wydzielajacej, saldo Ma -
w zaktadzie lub oddziale tej jednostki).
Konto 805 w jednostce posiadajacej osobowos¢ prawng nie powinno wykazywac salda debetowego.
Ewentualne straty jednostki nieznajdujace pokrycia w tym kapitale (funduszu) powinny pozostawac
na koncie 82 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”.

Konto 807 ,,Fundusz z aktualizacji wyceny”
Konto 807 jest przeznaczone w szczegdlnosci do ewidencji:

e roznicy wartosci netto S$rodkoéw trwatych, o ktorej mowa wart. 31 ust. 4 ustawy
0 rachunkowosci, powstatej na skutek aktualizacji wyceny, na podstawie odrgbnych
przepisow,

e odpisow aktualizujacych ztytulu trwalej utraty warto$ci dotychczas uzywanych srodkow
trwatych, objetych uprzednio aktualizacja wyceny w trybie art. 31 ust. 3 ustawy
0 rachunkowosci, do wysokos$ci réznicy bedacej skutkiem wyceny odniesionej na fundusz
z aktualizacji wyceny, stosownie do art. 32 ust. 5 ustawy o0 rachunkowosci,

e skutkow przeszacowania inwestycji zaliczonych do finansowych aktywow trwatych
do poziomu ich cen rynkowych - stosownie do art. 35 ust. 4-6 ustawy o rachunkowosci,

e rOznicy z wyceny aktywow jednostki po cenach sprzedazy netto mozliwych do uzyskania,

e rezerwy utworzonej na przewidywane dodatkowe koszty i straty spowodowane zaniechaniem
lub utrata zdolnosci do kontynuowania dziatalnosci w znaczeniu art. 5 ust. 2 ustawy

47



0 rachunkowos$ci, ustalonych w trybie iwedlug zasad okreslonych wart. 29 ustawy
0 rachunkowosci.
Ewidencja prowadzona na kontach analitycznych do konta 807 powinna umozliwia¢ w szczegolnosci
ustalenie:
e stanu funduszu na poczatek i koniec danego okresu sprawozdawczego,
¢ rodzaju sktadnikéw aktywow objetych aktualizacja wyceny,
e tytuldéw zmian ich wartosci.

Konto 807 w jednostce kontynuujacej dziatalno$¢ wykazuje wytacznie saldo kredytowe. Zaroéwno
zwigkszenia jak i zmniejszenia konta 807 dokonuje si¢ w korespondenc;ji z zespotem ,,0”.

Konto 808 ,,Fundusz rezerwowy”

Konto 808 jest przeznaczone do ewidencji funduszu rezerwowego tworzonego nieobligatoryjnie -
zgodnie z postanowieniami umowy spotki zo.0. lub statutu spotki akcyjnej, poza wyjatkiem
okreslonym w art. 36 ust. 2e ustawy o rachunkowosci.

Stosownie do postanowien zawartych w Ww. przepisie ustawy o rachunkowos$ci, w razie powzigcia
przez wspolnikéw spotki z ograniczong odpowiedzialno$cia uchwaty okreslajacej termin i wysoko$¢
doptat, rownowarto$¢ doptat ujmuje si¢ na kapitale rezerwowym i wykazuje si¢ w odrebnej pozycji
pasywow bilansu jako ,,Kapital rezerwowy z doptat wspolnikéw”. Stanowi on sktadnik kapitatu
wlasnego do czasu, az zostanie wykorzystany w sposob uzasadniajacy jego odpisanie. Uchwalone,
lecz niewniesione doptaty wspolnikow wykazuje sie w dodatkowej pozycji kapitatow wiasnych jako
»Nalezne doplaty na poczet kapitatu rezerwowego (wielko$¢ ujemna)”.

Fundusz rezerwowy, ktory odzwierciedla dodatkowe (obok zapasowego) wiasne zrédto finansowania
aktywow, moze by¢ tworzony rowniez przez inne jednostki niz spotki z 0.0. i akcyjne - na podstawie
umowy, statutu lub uchwaty podjetej przez wlasciwy organ danej jednostki.

Na koncie 808 po stronie Wn ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu w zwigzku z wykorzystaniem go na
cele, dla sfinansowania ktorych zostal utworzony, rozwigzanie zbednego funduszu - na podstawie
stosownej uchwaty wtasciwego organu jednostki. Natomiast po stronie Ma ksigguje si¢ utworzenie
funduszu w trybie obowigzujgcym jednostke, podwyzszanie funduszu ze zrddet dopuszczonych
przepisami prawa.

Ewidencja prowadzona na kontach analitycznych do konta 812 powinna w szczegolno$ci umozliwiaé
ustalenie na dany moment:

e stanu poszczegdlnych funduszy rezerwowych wedtug celow ich utworzenia,

e tytulow ich zwigckszen i zmniejszen w trakcie roku obrotowego,

e wysokosci ewentualnych funduszy rezerwowych wydzielonych zakladom (oddzialom)

jednostki.

Saldo Ma konta 808 odzwierciedla stan funduszy rezerwowych jednostki i funduszy rezerwowych
wydzielonych zaktadom lub oddzialom jednostki (saldo Wn - w jednostce wydzielajacej, saldo Ma -
w zakltadzie lub oddziale tej jednostki).

Konto 821 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 821 jest przeznaczone do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z:
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e rozliczaniem wyniku finansowego osiggnictego za rok obrotowy oraz poprzednie lata, ktore
nastepuje na podstawie i pod data uchwaty podjetej przez organ zatwierdzajacy o sposobie
podziatu lub pokrycia wyniku finansowego wykazanego w zatwierdzonym sprawozdaniu
finansowym jednostki (art. 53 ust. 3 i 4 ustawy o rachunkowosci),

e umowaniem skutkéw korekty bledow podstawowych, popetnionych w latach ubiegtych, ale
ujawnionych w roku obrotowym (art. 54 ust. 3 ustawy o rachunkowosci),

e stratami powstalymi podczas umorzenia lub sprzedazy wilasnych akcji lub udziatow,
niepokrytymi kapitatem zapasowym (art. 36a ustawy o rachunkowosci).

Konto 821 moze wykazywa¢ na dany moment:

o saldo debetowe (Wn), ktore odzwierciedla wysoko$¢ niepokrytej straty, lub

e saldo kredytowe (Ma), ktore odzwierciedla kwote niepodzielonego zysku.

Konto 821 moze nie wykazywa¢ zadnego salda, np. po zaksiegowaniu rozliczenia wyniku
finansowego (podziale zysku lub pokryciu straty).

Konto 845 ,,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 845 jest przeznaczone do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych ze zdarzeniami,
ktoérych finansowe skutki beda stanowi¢ przychody w poézniejszych (niz biezacy) okresach
sprawozdawczych.

Po stronie Ma konta 845 ksig¢guje si¢ zwigkszenia przychodow w korespondencji:

- z zespotem ,,0" - nicodplatnie otrzymane sktadniki majatkowe, podlegajace amortyzacji,

- z zespotem ,,1" - wptaty dotacji,

- z zespotem ,2" - sprzedaz sktadnikow majatkowych, rozliczenie wptat na studia niestacjonarne,
podyplomowe, konferencje, kursy, szkolenia.

Po stronie Wn konta 845 ksiegowane sg zmniejszenia z tytutu:

- przeniesienia przychodéw dziatalno$ci badawczej do wysokosci poniesionych w danym okresie
kosztow tej dziatalnosci,

- przeniesienia przychodow dziatalnosci projektowej do wysokosci poniesionych w danym okresie
kosztow tej dziatalnosci, oraz otrzymanych §rodkow finansowych,

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw dokonywane sg w trybie art. 41 ustawy o rachunkowosci,
z zachowaniem zasady ostrozno$ci nie stanowig zamknigtego katalogu.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 845 powinna co najmniej umozliwia¢ ustalenie
poszczegblnych tytutéw rozliczen miedzyokresowych przychodow, ich stan na dany moment oraz
podziat na dlugoterminowe i krétkoterminowe.

Konto 845 wykazuje zreguly saldo kredytowe (Ma), ktore odzwierciedla wielko$¢ przysztych
przychodow jednostki. Ewentualne saldo debetowe (Wn), ktore moze wystgpi¢ w jednostkach
$wiadczacych diugotrwale ustugi, w tym budowlane, odzwierciedla rownowarto§¢ zarachowanych
przychodow, ktore nie stanowig jeszcze wymagalnych naleznosci.
W Akademii Pomorskiej konto 845 posiada 2 cztonowa analityke pozwalajaca ustali¢ wielko$¢ oraz
zrodlo otrzymanych §rodkdow do rozliczenia w czasie.

Konto 85 ,,Fundusze specjalne”

Konto 85 jest przeznaczone do ewidencji tworzenia izwigkszen oraz wykorzystania funduszy
specjalnych niezaliczanych do funduszu wlasnego jednostki, tworzonych na mocy przepiséw prawa
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obowiagzkowo lub dobrowolnie, przyktadowo: zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, funduszu
stypendialnego, funduszu wsparcia 0sob niepetnosprawnych itd.

Na koncie 85 ksigeguje si¢ po stronie Wn wykorzystanie funduszu specjalnego na cele przewidziane
w przepisach prawa, a w szczegolnosci:
e na pokrycie wydatkow finansowanych z danego funduszu,
e umorzenie pozyczek udzielanych ze §rodkéw funduszu,
e pomoc bezzwrotng,
o finansowanie budowy lub zakupu $rodkéw trwatych w granicach okreslonych dla danego
funduszu specjalnego,
e pokrycie kosztow utrzymania $rodkéw trwatych lub ewentualne dofinansowanie kosztéw
utrzymania zaktadowych obiektow (np. socjalnych).
Po stronie Ma konta 85 ujmuje si¢ utworzenie izwickszenia funduszu ze zrédet przewidzianych
w przepisach prawa, a w szczegolnosci:
e 7 odpisow w koszty dziatalnosci operacyjnej,
z zysku do podziatu,
z odsetek od srodkow funduszu zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym,
z oprocentowania pozyczek udzielonych z funduszu,
ze sprzedazy $wiadczen funduszu i sprzedazy Srodkoéw trwatych stuzacych wyodrgbnionej
dziatalno$ci,
z ulg podatkowych lub zwrotéw podatku,
z dotacji, darowizn.

Ewidencja analityczna do konta ,,85.” prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie:

e stanu poszczeg6lnych funduszy specjalnych tworzonych przez jednostke,
e tytuldw zwigkszen i zmniejszen danego funduszu specjalnego.

Konto 85 moze wykazywa¢ wylacznie saldo kredytowe (Ma), ktore odzwierciedla na dany moment
stan funduszy specjalnych jednostki.

W Akademii Pomorskiej wyodrebnione sa nastepujace fundusze:

851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, ,
852 — Fundusz Wsparcia Os6b Niepetnosprawnych,
854 — Fundusz Stypendialny,

857 — Wtasny Fundusz Stypendialny.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych (ZFSS) jest tworzony i wykorzystywany zgodnie
z zasadami okre$lonymi w ustawie zdnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 ze zm.) - niezaleznie od formy prawnej jednostki i rodzaju
prowadzonej dziatalnosci. Dla konta tego wyodrebniono 20 analityk.

W Akademii Pomorskiej podstawg do naliczenia odpisu jest wysoko$¢ planu wynagrodzen osobowych
w dydaktyce oraz Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentéw zgodnie z art. 144 ust.1 PoSWiN.
Zgodnie z art. 144 ust. 3 cytowanej ustawy naliczany jest tez odpis na bylych pracownikow APS. Do
wynagrodzen tych nie sg zaliczane odprawy emerytalne i jubileuszowki oraz dodatkowe
wynagrodzenie roczne.
Na koncie 851 po stronie Wn ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu:
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wyplaty zapomog 1 innych $wiadczen dla pracownikow, emerytdw i rencistow,
finansowanie §wiadczen rzeczowych,

organizowania réznych form wypoczynku,

umorzenie splat pozyczek.

Natomiast po stronie Ma konta 851 ksieguje si¢ zwickszenia funduszu m.in. z tytutu:

e coroczny odpis podstawowy dla pracownikow i emerytow , ksiegowanych w ciezar kosztéw
zespotu ,,4”,

¢ odsetek od srodkow Funduszu przechowywanych na rachunku bankowym,

e wplywéw z oprocentowania pozyczek udzielonych ze §rodkéw ZFSS na cele remontowe badz
mieszkaniowe,

Konto 852 ,,Fundusz Wsparcia Osob Niepelnosprawnych” (FWON)

W/w Fundusz w Uczelni dziata w oparciu o art. 365 ust.6 Ustawy ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce” z przeznaczeniem na zadania zwigzane z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym
warunkow do pelnego udzialu w procesie przyjmowania na studia, do szkét doktorskich, ksztatceniu
na studiach 1 w szkotach  doktorskich lub prowadzeniu dziatalnosci naukowe;.
Na koncie 852 po stronie Wn ksieguje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu:

o wydatkéw biezacych,

e Kosztéw nabycia lub wytworzenia s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych o wartos$ci poczatkowej nie wyzszej niz 10,0 tys. zt zwigzanych bezposrednio
z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkow do pelnego udzialu w procesie
przyjmowania i ksztalcenia oraz nauki,

e kosztow remontow, eksploatacji i konserwacji urzadzen typu: windy, dzwigi,

e dostosowania miejsc i ciggéw komunikacyjnych,

e koszow konsultacji/szkolen specjalistycznych,

o zapewnienie literatury specjalistycznej i naukowej w tym zakup pozycji bibliotecznych,

e kosztow dodatkowych zaje¢ konsultacyjno-wyréwnawczych, lektoratow jezykowych,
wsparcia psychologicznego itp.,

e kosztéw transportu,

e kosztoéw wynagrodzen asystentow.

Natomiast po stronie Ma konta 852 ksieguje si¢ zwickszenia funduszu m.in. z tytutu:

e wplywow dotacji z MNiSW ,

e wplywow z innych zrdodet,

e odsetek od §rodkow Funduszu przechowywanych na rachunku bankowym.

Saldo Ma FWON oznacza stan $§rodkow funduszu, $rodki niewykorzystane w roku budzetowym
pozostaja w funduszu na rok nastgpny. Na potrzeby funduszu w ksiggach pomocniczych
wyodrebniono 40 analityk pozwalajacych na ustalenie zrddetl tworzenia oraz wykorzystania
funduszu. Dla w/w funduszu w BGK prowadzony jest odrebny rachunek bankowy.

Konto 854 ,,Fundusz Stypendialny” (FS)
W/w Fundusz w Uczelni dziata w oparciu o art. 365 ust. 3 Ustawy ,,Prawo 0 Szkolnictwie Wyzszym

i Nauce”. Dla zapewnienia petnej informacji konto 854 w ksiggach pomocniczych posiada 38 analityk
pozwalajacych na ustalenie Zzrodet tworzenia oraz wykorzystania funduszu.
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Ksiggowania na poszczegodlnych analitykach pozwalajg ustali¢ stan funduszu, bilans zamknigcia
danego roku stanowi bilans otwarcia dla roku nastgpnego. Srodki niewykorzystane w roku
budzetowym pozostaja w funduszu na rok nastepny.

Regulamin ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania $wiadczen wprowadzany jest
zarzadzeniem Rektora. Dla w/w funduszu w BGK prowadzony jest odrebny rachunek bankowy.
Na koncie 854 po stronie Wn ksieguje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu:

e wyplat §wiadczen dla studentow z tytutu stypendidw socjalnych, specjalnych oraz Rektora,
¢ wyplat zapomog,
e wyptat §wiadczen dla doktorantow z tytutu stypendiéw socjalnych, specjalnych oraz Rektora.

Natomiast po stronie Ma konta 854 ksieguje si¢ zwickszenia funduszu m.in. z tytutu:

e wplywow dotacji z MNiSW ,
e wplywow z innych zrodet,
e odsetek od srodkow Funduszu przechowywanych na rachunku bankowym.

Saldo Ma FS oznacza stan $rodkéw funduszu, srodki niewykorzystane w roku budzetowym pozostaja
w funduszu na rok nastgpny. Na potrzeby funduszu w ksiegach pomocniczych wyodrebniono 40
analityk pozwalajacych na ustalenie zrodet tworzenia oraz wykorzystania funduszu.

Konto 857 ,,Wlasny Fundusz Stypendialny”

W/w Fundusz Uczelnia moze tworzy¢ na podstawie art. 420 ust. 1 Ustawy ,,Prawo o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce”. Fundusz ten przeznaczony jest na stypendia za wyniki w nauce dla studentéw
oraz stypendia naukowe dla pracownikow i doktorantéw. Zasady przyznawania stypendiow dla
studentéw

i doktorantow sg uzgadniane odpowiednio z samorzadem studentéw lub samorzadem doktorantow.

1. Wtasny fundusz stypendialny jest tworzony w formie odpisu w ci¢zar kosztow dziatalnosci
dydaktycznej.

2. Odpis ten nie moze by¢ wigkszy niz 20% planowanego zysku na dany rok.
W przypadku osiagnigcia zysku mniejszego niz planowany, odpis ustala si¢
w odpowiedniej proporcji, w przypadku zysku wigkszego odpis ustala si¢ w wielkosci
planowanej.

3. Odpis dokonany w danym roku obrotowym moze by¢ wykorzystywany poczawszy od
nastgpnego roku obrotowego. Odpis nie moze by¢ dokonany, jezeli jego utworzenie
spowodowatoby strat¢ w danym roku.

4. Wlasny fundusz stypendialny tworzy si¢ réwniez z wplat osoéb fizycznych i prawnych
przeznaczonych na ten fundusz.

Na koncie 857 po stronie Wn ksieguje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu:

e wyplat §wiadczen dla studentéw oraz doktorantow,
o wyptat $wiadczen dla pracownikow Uczelni.

Natomiast po stronie Ma konta 857 ksi¢guje sie zwiekszenia funduszu m.in. z tytutu:

e utworzenie funduszu w ci¢zar kosztow dydaktycznych,
e  wplywow z innych zrodet tj. od oséb fizycznych i prawnych.
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Regulamin ustalania wysoko$ci, przyznawania i wyplacania stypendiow wprowadzany jest
zarzadzeniem Rektora.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 jest przeznaczone do ustalania  wyniku  finansowego netto  Uczelni.
Po stronie Wn konta 860 ksieguje si¢ na koniec roku obrotowego lub na inny dzien bilansowy:
w kazdej jednostce (niezaleznie od sporzadzanego wariantu rachunku zyskow i strat):

a) wartos¢ w cenie zakupu (nabycia) sprzedanych w danym okresie towaréw i materiatow,

b) koszty finansowe,

¢) pozostate koszty operacyjne,

d) zarachowany podatek dochodowy od 0s6b prawnych oraz inne obowigzkowe obcigzenia

wyniku finansowego,

e) koszt obrotow wewngtrznych (jezeli wystapity w roku obrotowym zapisy na koncie 79-1).
Natomiast po stronie Ma konta 86 ksigguje sig:
w kazdej jednostce (niezaleznie od sporzadzanego wariantu rachunku zyskow i strat):

a) przychody finansowe,

b) pozostate przychody operacyjne,

C) obroty wewng¢trzne (jezeli wystapity w roku obrotowym zapisy na koncie 79-0).
Z ustawy o rachunkowosci nie wynika obowigzek prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 86.
Konto 86 moze wykazywac na koniec roku obrotowego:

o saldo kredytowe, ktore odzwierciedla zysk finansowy albo
o saldo debetowe, ktore odzwierciedla strate finansowa.

Saldo konta 86 podlega przeksiegowaniu na konto 82 ,,Rozliczenie wyniku finansowego” w ksiegach
rachunkowych nast¢gpnego roku obrotowego - pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego za
poprzedni rok obrotowy, za ktdry uzyskano dany wynik finansowy. Jezeli sprawozdanie finansowe nie
zostanie zatwierdzone, wynik finansowy przenosi si¢ na konto 82 na dzien konczacy ten nastepny rok
obrotowy.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 860

Konto
przeciwne
(strona
Ma)

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej

Jednostka prowadzi ewidencje¢ kosztéw na kontach zespolu 4 i 5 oraz sporzadza
wariant poréwnawczy rachunku zyskow i strat

1. | Warto$¢ sprzedanych towarow i materiatdw w cenie nabycia (zakupu), 749, 755,
koszty finansowe, pozostate koszty operacyjne, koszty rodzajowe 765,
791,
400 do 409
2. | Zarachowany podatek dochodowy i inne obowigzkowe obcigzenia 871

wyniku finansowego

3. | Saldo Wn konta 49 odzwierciedlajace zmniejszenie stanu produktow 49
i rozliczen miedzyokresowych kosztow w stosunku do stanu na poczatek
roku obrotowego

4. | Przeniesienie zysku za poprzedni rok obrotowy 821

Typowe zapisy po stronie Ma konta 860

Konto

Lp. Tresé operacji gospodarczej przeciwne
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(strona Wn)

Jednostka prowadzi ewidencje¢ kosztow na kontach zespolu 4 i 5 oraz sporzadza
wariant porownawczy rachunku zyskow i strat

1. | Przychody ze sprzedazy produktow, towarow, materiatow, 720, 721, 724,
dziatalnosci Osiedla Akademickiego, przychody finansowe, pozostate 730,732,
przychody operacyjne, 750, 760,

761, 762, 763

2. | Obroty wewngtrzne 790

3. |Saldo Ma konta 49 odzwierciedlajace zwigkszenie stanu produktow 49

i rozliczen migdzyokresowych kosztow w stosunku do stanu na
poczatek roku obrotowego

4. | Przeniesienie straty za poprzedni rok obrotowy 821

Saldo konta 860 — wyraza wynik finansowy netto z caloksztaltu dziatalnos$ci Uczelni za rok
obrotowy. Ewidencja szczegdtowa do tego konta jest zbedna, gdyz wynik finansowy ustalany
jest jednorazowo w danym roku.

Konto 871 ,,Podatek dochodowy i inne obowiazkowe obciazenia wyniku finansowego”

Konto 871 jest przeznaczone do ewidencji:

obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego zrdéznych tytuldow przewidzianych
przepisami prawa, a w szczeg6lnoséci z tytutu podatku dochodowego od 0s6b prawnych,

Na koncie 871 po stronie Wn ksieguje sig:

naliczony podatek dochodowy od 0s6b prawnych,

utworzenie rezerwy na odroczony podatek dochodowy od oséb prawnych; tworzy sie ja
w wysokosci kwoty podatku dochodowego, wymagajacej w przysztosci zaptaty, w zwigzku
z wystegpowaniem dodatnich rdéznic przejsciowych, to jest roznic, ktore spowoduja
zwigkszenie podstawy obliczenia podatku dochodowego w przysztosci,

wykorzystanie, zmniejszenie wysokos$ci lub rezygnacja ztworzenia aktywoéw z tytutu
odroczonego podatku dochodowego od 0sob prawnych.

Natomiast po stronie Ma konta 871 ksieguje si¢:

zmnigjszenie naliczonego podatku dochodowego od 0séb prawnych,

utworzenie aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego od os6b prawnych; ustala
si¢ je wwysokosci kwoty przewidzianej w przysztosci do odliczenia od podatku
dochodowego, W zwiazku zujemnymi rdéznicami przejéciowymi, ktore spowodujg
W przyszto$ci zmniejszenie podstawy obliczenia podatku dochodowego oraz straty
podatkowej mozliwej do odliczenia, ustalonej przy uwzglednieniu zasady ostroznosci,
wykorzystanie, zmniejszenie wysokosci lub rezygnacja ztworzenia rezerwy z tytulu
odroczonego podatku dochodowego od 0s6b prawnych.

Ewidencja analityczna do konta 871 powinna by¢ prowadzona wedlug tytulow obowigzkowych
obcigzen wyniku finansowego jednostki.
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W ciagu roku konto 871 wykazuje zazwyczaj saldo debetowe (Wn). Saldo konta 871 przenoszone jest
na dzien bilansowy na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
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